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Il sistema informatico per la gestione internazionalizzazione

Il nuovo sistema informatico sviluppato da Sviluppo Toscana € una web
application, cioe una piattaforma online che consente, attraverso |'uso di
un semplice browser Internet (ad es. Internet Explorer opp. Firefox), la
compilazione e la gestione delle domande da parte dei presentatori.

Il sistema gestisce tutte le fasi del processo:

» Richiesta delle “chiavi di accesso” da parte del presentatore capofila e
invio delle stesse tramite email per I'accesso e l'utilizzo della
piattaforma.

Registrazione e profilazione dell'impresa.

Creazione dei partner da parte del capofila e invio automatico delle
credenziali di accesso ai partner.

» Compilazione online di tutte le sezioni della scheda di progetto con
controlli evoluti sull’input dei dati (capofila e partner).

Help Desk tramite email dedicate e aiuto online (chat).

Chiusura e generazione del PDF, conforme al modello cartaceo della
scheda, in formato PDF standard idoneo per la firma digitale
(presentazione domanda).

Y VY

YV VYV
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Gli utenti: definizione dei ruoli

Esistono due utenti del sistema con rispettivi ruoli:

Capofila I:D responsabile del progetto e
P dei partner ad esso collegati.

Partner > responsabile dei propri dati
che contribuiscono al

progetto in partenariato
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Gli utenti: diritti e responsabilita

Il capofila e responsabile della sua scheda progettuale e delle
schede dei partner e puo gestire (inserire, modificare, cancellare)
tutti i dati della domanda. Il capofila alla fine del processo (dopo la
chiusura da parte di tutti i suoi partner) puo chiudere
definitivamente (previa verifica di coerenza dati da parte del
sistema) la sua domanda di progetto, impedendo cosi ulteriori
modifiche e impostando data e ora di chiusura ufficiali nel
database.

Il partner e responsabile della singola scheda collegata al
progetto e puo gestire (inserire, modificare, cancellare) tutti i suoi
dati. Il partner alla fine del processo puo chiudere
definitivamente (previa verifica di coerenza dati da parte del
sistema) la compilazione della scheda, impedendo cosi ulteriori
modifiche.
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La pagina iniziale

I due bottoni della pagina
iniziale del sistema:

REGIONE
TOSCANA

e Richiesta chiavi di =W Sviluppoloscana
accesso: per compilare il g < s
modulo di richiesta delle
chiavi di accesso al sistema
(solo capofila).

e Accedi al Sistema: per

Eb .
\ %

P . Richiesta Chigwi di Acced al Sistema
|'accesso al sistema (una R
volta in possesso delle
C h | a Vi ) . Consulta la Documentazione relativa al bando.
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Richiesta chiavi di accesso

Il modulo per la richiesta
delle chiavi di accesso
che il presentatore deve
compilare ed inviare a
Sviluppo Toscana.

Tutti i dati richiesti sono
obbligatori, € necessario
inoltre inserire un codice
di verifica antispam e
accettare il trattamento
dei dati personali secondo
le leggi vigenti sulla
privacy.

REGIONE
TOSCANA

Modulo di richiesta
Swluppol 0sc ]JP delle chiavi di accesso

Compilando 1a scheda softostante viene attivata la procedura di accesso

Verificati i dati ticeverd, allindinzzo di posta eleftronica specificato, 2 chiavi di aceesso ('Mome Wente" e "Password") per
accedere al Sistema Informatico.

1 Ci'lll'll)i narcati con * sone ohhbligatori,

Anagrafica del Compilatore della demanda

Norme: *
Cognome: * <:I
Codice Fiscale: ¥

Email: ¥

Verifica Email: *

Codice di verifica

Codice di verifica:
Digita i caratteri visualizzati nell'immagine
oui sopra: *

Trattamento dei dati personali
Informativa ai sensi dellart, 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n, 196

Al sensi dell'art, 3 del D.Lgs. n. 196/03 "Codice in materia di dati personal, siinforma che:

i dati forniti saranno trattati da Sviluppe Toscana S.p.a. e conferiti 3 Regione Toscana per |e finalita previste dal presente
awisn e dell'eventuale successiva stipula e gestione del contratta e che tali dati potranno inaltre essere comunicati ad ogni
soggetto che shhia interesse ai sensi della L. 24190 e s.an.;

la raccalta e il trattamento dei dati sara effettuata con rnodalith inforrmatizate e manual

il conferimentn dei dati & obbligatarin & 'eventuale rifivto di farnire | dati richiesti potrebhe comportare la mancata
azesegnazione del finanziamento;

i dati =aranno trattati secondo quanto previsto dal D.Lgs. 196 del 30/06:2003 e diffusi (limitatamente ai dati anagrafici del
richiedente, esiti delle fasi di ammissibilita e valutazione) in forma di pubblicazione secondo e norme regolanti la pubblicita
deqli atti atmministrativi presso 'Amministrazione competente, e sul sito internet dell’Amministrazione competente, per
ragioni di pubblicita circa gli esiti finali delle procedure amministrative;

il titolare del trattamento & Sviluppo Toscana S.p.a.;

in ogni momento linteressatn potra esercitars | suoi diriti nei confronti del fitolare del trattamento, ai sensi
dellart.7 del D. Lys. 1962003

Accetto * F

Invia Richiesta
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Accesso al sistema

REGIONE

TOSCANA
Dopo aver ricevuto via SYHARROE s e
email le chiavi per |'accesso
al sistema (Nome Utente e ST AR,
Password), |'utente potra —
accedere al sistema .
gestionale

Internazionalizzazione. ENTRA | [Recupera pati | [ indietro |

Attenzione: L S0 N0 juesto sistema e viet:
| trasnress HFIHr l-'|1IJ|t||I| -4| I-'H IIJI-'||-4|I-'|1|1"' 4"'1
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Richiesta nuova password

Nel caso che |'utente abbia
smarrito o dimenticato Ia
password di accesso al
sistema, € sempre possibile
inviare una richiesta per avere
una nuova password
specificando il proprio codice
fiscale e |la propria email.

La nuova password sara
inviata in email all’'utente che
ne ha fatto richiesta,
all'indirizzo specificato (previa
verifica del sistema che I'email
inserita coincida con quella
originariamente specificata).

REGIONE
TOSCANA

=W Sviluppoloscana

Inserire | dati dell'tente:

Email:

Codlice Fiscale:

Wiia: Richiista | | Indietro |

Consulta la Documentazione relativa al bando,
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L'utente capofila

L’'utente capofila
(dettaglio)
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L'utente capofila - Anagrafica

Dopo aver effettuato I'accesso
l'utente capofila deve inserire i
dati dell’ente e i dati del
Rappresentante legale per
proseguire. Tutti i dati sono
obbligatori.

In evidenza la richiesta dei dati
principali dell'Impresa.

Infine dovranno essere allegati
anche i seguenti documenti del
Rappresentate legale: copia
della carta d’identita, copia
del codice fiscale e atto di
nomina.

Modulo di registrazione dell'lmpresa / Ente

Modulo di registrazione dell'lmpresa / Ente

1 Campi marcati con * sono obbligatori,

Codice fiscale: ¥

Denominazione: * <:

Partita iva:

Anagrafica del Rappresentante Legale
Nome: *

Cognome: *

Codice Fiscale: ¥

Telefano: *

Fax:

Email: *

Verifica Email: *

Email Pec:

verifica email Pec:

Allegati

Allegare i seguenti document del Rappresentante Legale (colui che firmera la domanda)

La dimensione massima dellinsieme degli allegati @ 1GB.

Carta didentita: * ‘ |[ Sfoglia.. I
Codice Fiscale: * ‘ |[ Sfoglia.. ]
At di nomina: * ‘ |[ Sfoglia. I

Trattamento dei dati personali
Infarmativa ai sensi dellart. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196
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L'utente capofila — Attivazione

REGIONE
TOSCANA

= Sviluppoloscana

S.pA

Conferma Registrazione Impresa/

Ente

La Registrazione dell'lmpresa / Ente ha anito esito
positivo.

'accesso al sistema @ stato disabilitato in‘attesa diverifica
delllmpresa f Ente inserita. Al termine della verifica, un
messaggio email le comunichera 13 riattivazione.

Dopo aver inviato il modulo di registrazione, se tutto € andato a buon
fine, appare un messaggio di conferma (vedi sopra) e viene inviata
un’email all’'utente che notifica I'avvenuta registrazione ed associazione
dell’'utente con l'impresa specificata. L'account pero non € ancora
attivo.

A questo punto viene attivata una procedura di controllo manuale che
si occupa di verificare che i dati inseriti siano corretti e che l'utente sia
in possesso delle credenziali per accedere al sistema gestionale.

Superati i controlli formali I'utente viene attivato e gli viene notificata
I'avvenuta attivazione tramite email. A questo punto l'utente puo
accedere al sistema.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente capofila - Conferma dati

Dopo |'attivazione |'utente capofila
rientra nel sistema e deve confermare
e integrare i dati anagrafici sia del
rappresentate legale che dell'impresa
associata.

Modulo di conferma Anagrafica

Dichiarazioni sull'lmpresa / Ente

Tipo Impresa / Ente: * Impresa L
Dimensione: * Selezionare b
LImpresa ha Imprese associate?: * SO MO ®
Limpresa ha Imprese collegate?: * EIN@ RO}

LImpresa redige conti consolidatiz: * SO MO ®

Dati dell'utente

Nome: * Enea

Cognome: * Bellani

Codice Fiscale: * BLLNERBSS28BE32Z
Email: * ebelloni@sviluppotoscana.it
Telefono:

Dati del Rappresentante Legale

Nome: * Gefis

Cognome: * huzetti

Codice Fiscale: * MSTGRES0E1 3E463]

Telefono: * 05857981

Fa * 0585798320

Email: * amusetti@sviluppo.toscana.it
Email Pec:

Mato a; *

Nato il: *

Tipo documento: * (O Carta dldentitd O Passaporto

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente capofila — Titolo e tipologia progetto

REGIONE

=
S\nluppoToscana

Dati del Progetto

Inclietro

Fresentatore Enea Belloni
Huoi dati | Esci

Chiusura Bano 23/03/2012

l Dati del progetto

Dati del Progetto

Home sintetico del Progetto: *

Tipo del Progetto: *

Messun Progetto

Singolo O Aggregazioneg O

<

Invia Richiesta

Sviluppo Toscana Spa

& 2011 Tutti i diritti

[vEc|Css a1

Dopo aver confermato/integrato i dati dell'impresa I'utente capofila deve
inserire il titolo del progetto e soprattutto selezionare la tipologia (in

questo caso ‘Aggregazione’ visto che il progetto prevede un partenariato)
prima di accedere al menu principale.

(P3| [ HETME
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L'utente capofila — Menu principale

HEGINE i
T\':\VLR\ Presentatore Enea Belloni

HSVi]uppoToscag]a 1tuo) dati | Esel

Chiusura Bando 23/03/2012
Home | Profilo | Assistenza

Pannello di controllo

@li ;’»#-PQ»G»Q’

Sintesl dati inserii Allegati Domanda Compila Anteprima Chiudi- Compilazione Scarica e Ricarica Presenta Domandsa

Documenti relativi al Bando

I Si consiglia di consultare 1a "Guida alla Compilazione™ & le "FAGQ™ prima di contattare 'Assistenza I

DD 5826 2011

BURT 5228 12,11

Decreto area cris

Guida al Sisterna Informatico

Guida alla compilazione della Domanda

I Informazioni relative al Bando — I

"In rifetirmento alla partecipazione delle imprese in forma aggregata attraverso Consorzi, RTI reti si specifica che |8 premialitd di cui ai punti & 7,8, 9 e 10 di cui al paragrafo 10 "Formazione della graduatoria & ammissione
all'agevolazione” del bando sono attribuite se almeno una delle imprese partecipanti al programrma di intermazionalizzazione possiede i reguisiti previsti da tali punti
Mentre, ai fini dell'attribuzione della premialita di cui al punto 2. dello stesso paragrafo 10. del bando, | punteggio & assegnato se il requisito territoriale & posseduto da almena la meta delle imprese partecipanti al

programma’

Attenzione: Gli accountwengono rilagciati sino alle ore 12.00 del giorno precedente |a scadenza del bando.

Inserito anche il titolo e la tipologia del progetto, il presentatore accede al menu principale del
sistema. La nuova interfaccia grafica comprende un menu di sistema in alto, un pannello di
controllo con le principali operazioni (in cui si evidenza la sequenzialita), una sezione di utilita
con i documenti e le informazioni relative al bando e il box info con il nome utente, ruolo
ed alcuni link e informazioni utili.

SviluppoToscaﬂ a



L'utente capofila — Profilo utente

Dati dell'Utente =

Chiavi di accesso al Sistema

Mome utente utentell
Passward I/ Cambia credenziali di accesso I
Dati dell'Utente

Mome Enea
Cognome Belloni
Codice Fiscale BLLNBRESS28B232Z
Telefono 0585798232
Email = ehelloni@sviluppo toscana.it
Dati Impresa dati confermati
Ragione Sociale Sviluppo Toscana S.p.A.
Tipologia Impresa
Codice Fiscale 00566850459
Fartita lva 00566850459
Ateco 2007 T0.22.09 Altre attivita di consulenza imprenditoriale e altra consulenza amministrativo-gestionale e pianificazione aziendale
Dimensione Media
Matricala INPS 1234567680
Codice INAIL AAMT 23456780
Indirizzo VVia Dorsale 43
34100 Massa (MS)
Dati del Rappresentante Legale
Mome Geris
Cognome Musetti
Codice Fiscale METGRSS0E12E463]
Mato a La Spezia
il 13/051 850
Telefono 05857981
Fax 0585798320
Email =dgmusetti@sviluppo toscanalit
PEC

ﬂ;
LES <:I
| o=}

Modifics Anagrafics

In qualunque momento & possibile visualizzare i dati dell’'utente
premendo ‘Profilo” dal menu di sistema e, se lo ritiene opportuno,
cambiare la password (in evidenza il link per cambiare la password)
che gli e stata data dal sistema con una piu semplice da memorizzare.
In guesta sezione e anche possibile modificare i dati anagrafici
dell'impresa e del rappresentante legale premendo il pulsante ‘Modifica
Anagrafica’ (in evidenza).
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L'utente capofila — Sintesi dati progetto

REGHAE i
foimroiy Presentatore Enea Belloni

HSviluppoToscana Ttuol datl | Esel
i

Chiusura Bando 23032012

Home Indietro

Progetto: Progetto Internaz prova =
Progetto Progetto Internaz prova o~
CUP 5826.15122011.025000018
Impresa/ Ente Capofila Sviluppo Toscana S pA
Stato Domanda Apera
Il Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? =
n= ~ e S | @

Modifica Anagrafica Compila Anteprima Chiudi Compilazions Assistenza

Partecipanti =

# Tipologia Ragione Saciale G‘apufila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email ‘Stato

= Swiluppo Toscana S.0.A vcapoﬂla 00566850459
|::> [ rovuna parmr]|

Getis Musett grusetti@sviluppo.toscanait in Compilazione

Controlli automatici F

Fascicolo elettronico di Progetto -
I Per ordinare secondo pid colanne cliccars sullintestazions della colonna tenenda premuto il tasto MaiuscoloiShit. l

Dichiarazioni -
l Megsun file. l

. -

Allegati -
l w1y Domanda (dal 28/ 1/2011 11:07:13) l

# Impresa / Ente Capofila < tipologia caricato in data nome dell'allegato nota

1 Sviluppo Toscana S.p.A. w Capafila Carta didentits 2012-01-1214:45:02 Tramaonto.jpg

2 Sviluppo Toscana 5.pA w Capofila Codice fiscale 2012-01-12 14:45:02 Caolline azzurre jpg

3 Sviluppo Toscana 5.pA w’ Capafila Att di Mormina 2012-01-1214:45:02 Hinfee.jpg

Il capofila pud sempre visualizzare un riepilogo globale dei dati del progetto, vengono evidenziati
il titolo del progetto (modificabile tramite la matita «* ), il suo CUP, l'impresa associata, lo stato
della domanda e se il progetto € in aggregazione. Nelle sezioni sottostanti tutti i dati relativi al
progetto (Fascicolo elettronico di Progetto) ed il pulsante “Aggiungi Partner” (in evidenza).

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente capofila — Allegati domanda

REGIONE
TUSCANY

Presentatare Enea Belloni [F)

SVi]uppoToscana Ituoi dati | Esci

Chiusura Bando 23032012

Gestore Allegati

Attenzione: Non & possibile eliminare in alcun caso gli allegati caricati sul Sistema. In caso di caricarnento errato si prega di caricare nuovamente il file.
Carica Allegati

1. Selezionare la tipologia di Allegato

{Se non gia preimpostato): Altro hd
2, Selezionare il file da caricare: ‘ |[ Sfoglia..
3. Caricare il file sul sistema: CARICA
File caricati -
Attenzione: | documenti indicati come tipo "Documento generato” sono presenti al solo scopo di essere scaricati e firmati, verranno rimossi dal sistema una valta presentata la domanda.
I vy Domanda (dal 28112011 11:07:13) l
# Progetto Impresa { Ente 4 Capofila tipologia caricato in data nome dell’allegate nota
1 Messun Progetto Sviluppo Toscana 5 pA, v’ Capofila Carta d'identita 2012-01-1214:45.02 Tramonto.jpg
2 Nessun Progetto Sviluppo Toseana S.pA w Capofila Codice fiscale 2012-01-12 14:45:02 Colline azzurre jpo
3 Messun Progetio Sviluppo Toseana S.p.A w7 Capofila Afto di Momina 2012-01-12 14:45:02 Minfee jpg

Il capofila puo visualizzare I'elenco degli allegati relativi al domanda
caricati sul sistema gestionale premendo il bottone ‘Allegati domanda’. E’
sempre possibile visualizzare il contenuto dei file premendo sul nome
dell’allegato.
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L'utente capofila — Assistenza

uS\riluppoToscan_a Huoi dat | Esel

Chiusura Bando 23032012

Home | Profilo | Assistenza | Indietro

Richiesta di Assistenza

Congulta |3 Guida alla Compilazione & [e Domande Frequenti (FAQ) premendo sul botlone softostante oppure nella sezione "Documentazione relativa al Bando" nella pagina "Home",
Per domande sulle modalita di presentazione, sui contemti della domanda, sui dati da presentare, come compilare la domanda o gualungue altra domanda contatta I'Assistenza tramite Email
Perle dormande di natura infarmatica contatta | Servizi Informatici tramite mail oppure tramite chat prermendo su "Chat onling” durante 'Oranio® di Attivita della Chat specificando il codice di errore ripottato dal Sistema

(eventuals).

*Cirario Attivitd Chat: Dal Lunedi af Venerd], dalie ore 9,00 alfe ore 12:00 e dalie ore 15:00 gile ofe 17.00,

@Y &

Chat onling Agsistenza Supporto Tecnico Documentazion:s

Seryizi Informatic relativa al Bando

In qualunque momento il capofila puo richiedere assistenza. Premendo ‘Assistenza’ si
accede alla sezione che permette di attivare il sistema di aiuto online via chat (in
evidenza), inviare email dedicate per il supporto tecnico ai Servizi Informatici o per
I'assistenza alla compilazione e domande relative al bando e visionare la
documentazione relativa al bando.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente capofila — Creazione partner

Fresentatore Enea Belloni
Ituni dati | Esci

SviluppoToscana

Chiusura Bando 23/03/2012

Dati del Nuovo Partner -
Dati del Responsabile per la compilazione dei dati del Partner
A RN Al ACoL4Sn RaTGNEIaNTD 1 Pare (o ch et 14 8 SCEGReNS o) SISCHa RUOTRAICo & SOHmp 416 1 2utonare & R 161 Derand o Bua competenza
1 Campi marcati con * sono obbligatori.
Nome: *
:> Cognome: ¥
Email: *
Verifica Email: *
Lista dei Partecipanti =
Cerca...
# Tipologi Ragi Social Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato
1 [ Impresa Sviluppo Toscana S.p.A W Capofila 00566350459 Geris Musett grmusetti@sviluppotoscana.it in Compilazione

Prima di iniziare la compilazione della propria scheda progettuale ¢ fondamentale
per il capofila creare il partenariato. Premendo "Sintesi dati inseriti” troviamo la
sezione “Partecipanti” ed il pulsante “Aggiungi Partner” che serve appunto per creare
nuovi partner. Dopo aver premuto il pulsante appare un modulo che il capofila deve
obbligatoriamente compilare per creare un partner di progetto e le relative credenziali
di accesso (che verranno spedite via email all’indirizzo specificato).
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L'utente capofila — Gestione partner (1/2)

Fresentatore Enea Belloni =}

ECINE
RCANA

TR
HS\n]uppoToscana ol dati [ Esel

Chiusura Bando 23032012

| Home | Profilo ‘ Assistenza ‘ Indietro

Progetto: Progetto Internaz prova =
Progetto Progetto Internaz prova o7
CUP 6B826.15122011.025000012
Impresa / Ente Capofila Sviluppo Toscana S.pA
Stato Domanda Aperta
Il Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? 3l
n= ~, fe 1 @)
B J B & | |

Modifica Anagrafica Compila Arteprima Chiudi Compilazions Aszsistenza Vedl
Partecipanti =
# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato

1 i Impresa Sviluppo Toscana S.pA. v Capofila 00566850455 Geris Musetti omuseftiggsviluppo.toscana.it in Compilazione
= Sviluppo Liguria S.pA. 00566850459 Geris Musett gmuseti@sviluppotoscana.it I in Compilazione |< |

Agglungl Partner

Premendo il bottone ‘Sintesi dati inseriti’, il capofila ha anche la possibilita
di vedere l'elenco dei partecipanti coIIegat| al suo progetto. In questa
sezione si vede |'elenco completo dei partecipanti con evidenziato il
capofila.

Nell’ultima colonna si pu® vedere lo stato delle domande e premendo sul
link in evidenza si puo accedere alla visualizzazione completa della
domanda del Partner scelto (nel caso la domanda sia ancora “in
Compilazione™)
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L'utente capofila — Gestione partner (2/2)

g SviluppoTloscana

m Progetto: Progetto SCI o

Progetto Progetto 5C|
agfls 123.31122010.000000003
*Profila Ente Capofila Comunita Montana 1
g | Stato Domanda In compilazione
“Assistenza 1l Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? S|
Andietro =
Ultime Notizie - = @ )
Chiusura Bando Modifica Anagrafica Allegati Personali Compila Anteprims Concludi Assistenza
30M 102011 Compilazione
Mancano 33 giorni alla
scadenza.
Partecipanti
# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email/edj Stato
1 @ Comune Comune o Carrara 00079450458 Alberto Belloni ehelloni@syluppo foscans it
2 @ Comunitd..  Comunita Mantana 1 « Capafia 00277520510 Enea Belloni ebelioni@sviuppoioscana i in Compilazione

Fascicolo elettronico di Progetto

Per ordinare secondo pid colonne cliccare sullintestazione della colonna tenendo premmutao il tasto Maiuscolo/Shift

Wersione 0

# Capofila & tipologia caricato in data neme dell’allegato nota

4 Comune di Carrara Documerto generato 2019-10-28 16:14:22 allegati pof domanda_non_firmats

= Comune di Cattara Documerto generato 2011-10-28 16:14:22 beneficiario pof domanda_non_firmats

E Comune di Catrara Documerto generato 2019 -10-28 16:16:31 S— : domanda_non_firmats

7 Comune di Catrara Documernto generato 2019 -10-28 16:16:31 I beneficiario pof I domanda_non_firmats

1 DmUniE koTEn: « Capofila Documento genersto 2011-10-28 11:39:12 7 domanda_non_firmats

2 Comunita hiontana 1 « Capofila Documento generato 2011-10-28 11:39:12 comunita. pdf domanda_non_firmats e
3 Comunits Mortana 1 « Capofila Documento generato 2011-10-25 11:31:09 allecati pof domanda_non_firmsta

Nel caso che il presentatore associato abbia chiuso la sua domanda, nella sezione
partecipanti viene notificato il nuovo stato della domanda ﬁ‘ConcIuso’) e nella sezione

Dichiarazioni” e possibile vedere la domanda completa del presentatore associato
premendo sul link ‘beneficiario.pdf’ (in evidenza).
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L'utente capofila - Compila domanda

Presentatore Enea Belloni

REGIONE
TRCAN

SviluppoToscana 1 tuoi dat |Esa
{>viluppoToscans

Compilazione della domanda

l Importante: E' OBBLIGATORID SALVARE |a scheda premendo il bottone SALYA in fondo ala pagina! Se non viene premuto tale bottone tutti i dati andranno persi!

I:> Sezione Progetto Piano Finanziario Dichiarazioni Home
e o S ———————

|Seziune: Dichiarazioni Scheda: Dati Domanda - Pag. 1|

DATI DOMANDA

DATI DOMANDA - Parte 1
MNurnero Marca da bolo - Obbligatorio per il Capofila

Data Marca da bollo - Ohbligatorio per il Canofila

il sottoscritto; Geris Musetti
nato a: La Spezia

Prov.

i 13/05/1950

Sesso

Seleziona v

Residente in

Prov.
Seleziona v

Viaen,

|
Cap

in gualita di legale rappresentante dellimpresa: Sviluppo Toscana S.p.A.

con sede legale in

Prov.

Seleziona v

Qui possiamo vedere un esempio di compilazione di una domanda di progetto da
parte del capofila. In evidenza le varie sezioni della domanda
(es. Dichiarazioni — Dati Domanda) e il link per la navigazione.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente capofila — Controlli automatici

Presentatore Enea Belloni
| tuni dati | Esci

Chiusura Bando 23/03/2012
Mancano 67 giorni alla scadenza.

Partecipanti =~
# Tipelogia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato

1 4 Impresa Sviluppo Ligutia S.p.A. 0056EG50458 Geris Musett gruseti@sviluppo toscana it Coneluso

2 4 Impresa Sviluppo Toscana 504 w Capofila 00566G50450 Getis Musett grmuseti@sviluppo toscana it Coneluso
Controlli automatici -
Soggetto Scheda Controllo Esito

Progetta Internaz prova Fiano Finanziario La Somma Totale delle Sezioni A non coincide con il totale piano finanziario Carretto

Progetto Internaz prova Fiano Finanziario La Somma Totale delle Sezioni B non coincide con il totale piano finanziario Corretta

Progetto Internaz prova Fiano Finanziario La Somma Totale delle Sezioni C non coincide can il totale pianao finanziario Corretto

Progetto Internaz prova Fiano Finanziario La Somma Totale delle Sezioni D non coincide con il totale piana finanziario Corretta

Progetto Intermnaz prova Fiano Finanziario La Somma Totale delle Sezioni E non coincide con il totale piano finanziario Corretio

Progetio Internaz prova Fiano Finanziario La Somma Totale delle Sezioni F non caincide con il iofale piano finanziario Corretio

Swiluppo Toscana S.pA Dati Domanda Mumero marca da bollo mancante Corretio

:> Swiluppo Toscana S.pA Dati Domanda Data marca da hollo mancante Corretio

Swiluppo Toscana S.p.A Piano Finanziario Tuta_le Piano Finanzwu mancant_e Corretto

Swiluppo Toscana S.p.A Piano Finanziario Totale Sezione A mancante Corretto

Swiluppo Toscana S.p.A Piano Finanziario Totale Sezione B mancante Caorretto

Swiluppo Toscana S.p.A Piano Finanziario Totale Sezione & mancante Corretto

Swiluppo Toscana S.pA. Fiano Finanziario Totale Sezione D mancante Carretto

Swiluppo Toscana S.pA. Piano Finanziario Totale Sezione E mancante Carretto

Swiluppo Toscana S.pA. Fiano Finanziario Totale Sezione F mancante Carretto

Swiluppo Toscana S.pA. Sezione Progetto Titolo Progetto mancante Carretto

Swiluppa Liguria S.pA. Fiano Finanziario Totale Sezione A mancante Carretto

Swiluppa Liguria S.p.A. Piano Finanziario Totale Sezione B mancante Carretto

Swiluppa Liguria S.pA. Fiano Finanziario Totale Sezione ¢ mancante Carretto

Swiluppa Liguria S.p.A. Piano Finanziario Totale Sezione D mancante Carretto

Swiluppa Liguria S.pA. Fiano Finanziario Totale Sezione E mancante Carretto —
Swiluppa Liguria S.p.A. Piano Finanziario Totale Sezione F mancante Carretto
[ ]| &

Premendo ‘Sintesi dati inseriti’ c'€ una nuova sezione molto utile all’'utente i
controlli automatici. In questa sezione vengono evidenziati i punti “critici” della
domanda che se non compilati o compilati erroneamente impediscono alla
domanda di essere chiusa correttamente. Nei controlli viene evidenziato il
soggetto, la scheda, il controllo specifico e l'esito (Errato o Corretto).
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L'utente capofila — Chiudi compilazione

G Presentatore Alberto Belloni a

HSvﬂuppoToscang

| tuoi dati | Esci

Chiusura Bando 23032012

1)

Conferma la chiusura

Chiudi Compilazions Aszsistenza
A
Unia volta conclusa la compilazione dovranno essere scaricatl | documenti generati dal sistema, firmati e caricati in piattaforma come tipologia "Oomandsa frmata” < |

Conferma x|i

Si sta per chiudere la
compilazione, Una volta |
confermato non sara pid
possibile modificare i dati della |
domanda. Continuare? |

|5\|N0 |

Dopo aver completato la compilazione della domanda di progetto (superati una serie di controlli
di congruenza e obbligatorieta e verificato che tutti i partner associati abbiano chiuso) il
capofila puo chiudere definitivamente la domanda con il pulsante ‘Chiudi compilazione’. In
evidenza la finestra di avvertimento che la chiusura sara definitiva e il suggerimento che la
domanda dovra essere scaricata, firmata digitalmente e ricaricata sul sistema nella sezione
‘Allegati domanda’ con tipologia "Domanda firmata”.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente capofila - Domanda chiusa

A Presentatore Alberto Belloni

Svi]uppoToscana Huoi dall | Esel

Assistenza

Chiusura Bando 23032012

Pannello di controllo

8B w 0.9.0

Sintesi datl inzerti Allegati Domands Chiudi Compilazione Scatica e Ricarica Presenta Domancs

Documenti relativi al Bancdo

| Si consiglia di consultare 1a "Guida alla Compilaziene™ e le "FAQ" prima di contattare I'Assistenza l

DD 5826 2011
BURTS228_12_11

Decreto area cris

Guida al Sisterna Informatico

Guida alla compilazione della Domanda

Informazioni relative al Bando =

"In riferimento alla partecipazione delle imprese in forma agorenata attraverso Consorzl, RTI, retl, si specifica che le premialitd di cui ai punti 6, 7, 8, 9 e 10 di cui al paragrafo 10."Forrnazione della graduatoria e ammissione
all'agevolazione" del bando sono attribuite se almeno una delle imprese partecipanti al programma di internazionalizzazione possiede | requisiti previsti da tali punti
Mentre, aifini dell'attribuzione della premialita di cui al punto 2. dello stesso paragrafo 10. del bando, il punteggio & assegnato se il requisito territariale & posseduto da almeno la meta delle imprese partecipanti al

programma’

Attenzione: Gli accountvengono rilasciati sino alle ore 12.00 del giomo precedente 1a scadenza del bando

Dopo aver chiuso definitivamente la domanda nessuna modifica & piu possibile (il bottone
‘Compila’ infatti non e piu presente). In evidenza il pulsante ‘Allegati domanda’ (dove
troveremo i PDF della domanda di progetto da scaricare, firmare e ricaricare) e 'Presenta
Domanda’ che il capofila utilizza per notificare al sistema che la domanda e stata firmata
digitalmente e ricaricata nel sistema, concludendo cosi definitivamente la procedura di
presentazione telematica della domanda di progetto.
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L'utente capofila — Scarica domanda

REGIONE.
TURCAN,

W SviluppoToscana

24 Frogetto Internaz.
25 Progetta Intermaz...
26 Frogetto Internaz.
7 Progetta Intermaz...
28 Progetto Internaz...
29 Frogetto Internaz.
30 Progetta Intermaz...
al Frogetto Internaz.
32 Progetta Intemaz..
33 Frogetto Internaz.
34 Progetta Intemaz...
35 Progetto Internaz...
36 Frogetto Internaz.
a7 Progetto Internaz...
38 Frogetto Internaz.
1 Megsun Progetto
2 Messun Progetto
3 Megsun Progetto
4 Progetto Internaz...
] Frogetto Internaz.
fi Progetta Intemaz...
7 Progetto Internaz...
g Frogetto Internaz.
b Progetta Intermaz...
10 Progetto Internaz...
11 Frogetto Internaz.
12 Progetta Intemaz..
13 Progetto Internaz...
14 Frogetto Internaz.
15 Progetta Intermaz...
16 Frogetto Internaz.
17 Progetta Intermaz...

Premendo ‘Allegati domanda’
tutti gli allegati della domand
partecipanti. Nella colonna ‘tipologia’ viene evi

Swiluppo Liguria S.p.A.
Sviluppo Ligutia S.p A
Sviluppo Liguria S.p A
Sviluppo Liguria S.p A
Swviluppo Liguria S.p.A,
Swiluppo Liguria S.p.A.
Sviluppo Ligutia S.n A
Sviluppo Liguria S.p.A.
Sviluppo Ligutia S.n A
Sviluppo Liguria S.p A
Sviluppo Liguria 5.0 A
Swiluppo Liguria S.p.A,
Swiluppo Liguria S.p.A.
Swiluppo Liguria 5.p.A,
Swiluppo Liguria S.p.A.
Sviluppo Toscana S.0.A
Sviluppo Toscana S.pA
Sviluppo Toscana S.0.4
Sviluppo Toscana S.p.A,
Sviluppo Toscana S.pA
Sviluppo Toscana S.0.4
Sviluppo Toscana S5.p.A,
Sviluppo Toscana S.p.A
Sviluppo Toscana S.0.4
Sviluppo Toscana S.p.A,
Swiluppo Toscana S.p.A.
Sviluppo Toseana S.0.4
Sviluppo Toscana S.p.A,
Sviluppo Toscana S.p.A
Sviluppo Toscana S.0.A
Sviluppo Toscana S.pA
Sviluppo Toscana S.0.4

& Capofila
&/ Capofila
& Capofila
& Capofila
&7 Capofila
w7 Capofila
& Capofila
w/ Capofila
& Capofila
& Capofila
&/ Capofila
& Capofila
& Capofila
&/ Capofila
& Capofila
&/ Capofila
w7 Capofila

Documenta generata

Dacumentn generato
Documento generato
Dacumentn generato
Documento generato
Documenta generata
Darmanda firmata
Damanda firmata
Darmanda firmata
Domanda firmata
Daomanda firmata
Domanda firmata
Damanda firmata
Domanda firmata
Damanda firmata
Carta didentita

Codice &
Afto di M a
Altro
Altro
Altro

Documento generato
Documenta generata
Dacumentn generato
Documento generato
Documenta generata
Dacumentn generato
Documento generato
Documenta generata
Daocumentn generato
Documento generato

Docurnento generato

Indietro

2012-01-
2012-01-
2012-0-
2012-01-
2012-m-
2012-01-
2012-01-
2012-01-
2012-01-
2012-0-
2012-01-
2012-m-
2012-01-
2012-m-
2012-01-
2012-01-
2012-0-
2012-01-
2012-m-
2012-01-
2012-01-
2012-m-
2012-01-
2012-01-
2012-m-
2012-01-
2012-01-
2012-m-
2012-01-
2012-01-
2012-0-
2012-01-

1317:42:32
1317:42:32
1317:42:33
1317:42:33
131474224
1317:42:34
1318:20055
1318:22:249
1318:22:40
1318:22:62
1318:23.08
1318:2214
1318:23:23
1318:23.38
1318:23:43
1214:45.02
1214:4502
1214:45:02
13183881
1318:38:61
1318:38:51
1318:48:57
1318:48:58
13168:48:58
1318:42:58
1318:48:58
1318:48:59
1318:42:50
1318:48:00
1318:49:00
13184801
1318:48:01

Presentatore Enea Bell
1uoi dati | Esci

Chiusura Bando 231032012

scheda_deminimis. pdf

>

aluti_illegali pdf
dichiarazione_ambientale pdf
stheda_finanziaria.pdf
dati_personali pdf
allegati.pdf

dormanda_aiuto. pdf
scheda_imprese. pdf
atto_notarieta. pdf
scheda_deminimis. pdf
aluti_illegali pdf
dichiarazione_ambhientale.pdf
scheda_finanziaria.pdf
dati_personali. pdf
allegati.pdf

Trarnonto.jpg

Colline azzurre jpg

Minfee jpg

Minfee jpg

Tramonto jpg

Colline azzurre.jpg

domanda_aiuto. pdf
scheda_tecnica pdf
stheda_imprese. pdf
atto_notorieta.pdf
scheda_deminimis. pdf
alut_illzgall pdr <:|
dichiarazione_ambhientale.pdf

scheda_finanziaria.pdf
tiepilogo_scheda_finanziatia. pf
dati_persanali pdf

allegatipdf

v

p. ‘Scarica e Ricarica’) si accede alla sezione dove sono presenti

i progetto (siadgenerati dal sistema che caricati) ﬁer tutti i

enziato ‘Documento generato’ (il

ag ‘Capofila’

evidenzia i documenti del capofila rispetto ai documenti dei partner) e spostandosi nella colonna

‘nome dell’allegato’ troveremo i PDF generati dal sistema per la nostra

omanda di progetto; il file

allegati.pdf ci fornisce un elenco di tutti i file che abbiamo allegato alla domanda (upload).
Premendo sul nome del file (che e un link) abbiamo la possibilita di scaricarlo sul nostro sistema
per la firma digitale.
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L'utente capofila — Carica domanda firmata

Presentatore Enea Belloni
I tuoi dati | Esci

Chiusura Bando 231032012

Profilo | Assistenza | Inclietro

Gestore Allegati

Attenzi

ne: Non & possibile el

logia di Allegato
stato): Domanda firmata v

2. Selezionare il file da caricare: ]

nare in alcun caso gli allegati caricati sul Sistema. In cago di caricamento errato 3i prega di caricare nuovamente |l file

Carica Allegati

1. Selezionare |
{Se non gia pr

3. Caricare i

le sul sistema:

46 Progetio Internaz. Sviluppo Liguria 5.p.A Domanda firmata 2012-01-1318:2314 dichiarazione_ambientale.pdf A
47 Progetio Infernaz, Sviluppo Liguria 5.p.4 Domanda firmata 2012-01-1318:23.23 scheda_finanziaria pdi

43 Progetio Infernaz, Sviluppo Liguria 3.p.A Domanda firmata 2012-01-1318:23:38 dali_personal pdf

48 Progetio Internaz. Sviluppo Liguria Sp A Domanda firmata 2012-01-1318:23:43 allegati pdf

1 Nessun Progetio Sviluppo Toscana S.p.A + Capofila Carta dlidentita 2012-01-1214:45.02 Tramonto.jpg

2 Messun Progetio Sviluppo Toscana S.p.A ' Capofila Codice fiscale 2012-01-1214:45.02 Colline azzurre ipy

3 hessun Progetto Sviluppo Toscana S.pA /' Capofila Atto di Namina 2012-01-1214:45:02 Ninfee.jng

4 Progetta Intemat... Sviluppo Toscana S.pA /' Capofila Altro 2012-01-1318:38:51 Minfee.jng

5 Progetio Internaz. Sviluppo Toscana Sp A / Capofila Hltro 2012-01-1318:38:51 Tramonta jpg

6§ Progeto Internaz. Sviluppo Toscana S A  Capofila Hltre 2012-01-1318:38:51 Colline azzurte jpg

7 Progetio Intemaz. Sviluppo Toscana S A « Capofila Documento generato 2012-01-1318:48:57 domanda_aiuto.pef

8 Progeto Intemaz. Sviluppo Toscana Sp A « Capofila Documento generato 2012-01-1318:48:58 scheda_tecnica prf

a Progetio Intemaz. Sviluppo Toscana 5 p A o Gapofila Documentn generato 2012-01-1318:48:58 scheda_imprase pof

10 Progetio Intemaz. Sviluppo Toscana Sp A « Capofila Documenta generato 2012-01-1318:48:58 atto_notorista pdf

11 Progetio Intemaz. Sviluppo Toscana 5 p A o Gapofila Documentn generato 2012-01-1318:48:58 scheda_deminimis pof

12 Progetio Intermaz. Sviluppo Toscana & p A o Gapofila Documenta generato 2013-01-13 18:48:58 aiuti_illegal pdf

13 Progetio Internaz. Sviluppo Toscana S.p.A &7 Gapofila Documento generato 2012-01-1318:48:50 dichiaraziona_ambientale pdf
14 Progetio Internaz... Sviluppo Toscana S.p.A + Capofila Documente generato 2012-01-1318:49:00 scheda_finanziaria.pdf

15 Progetio Internaz... Sviluppo Toscana S.p.A ' Capofila Documente generato 2012-01-1316:49.00 riepilogo_scheda_finanziaria.pdf
16 Progetta Intemat... Sviluppo Toscana S.pA /' Capofila Documento generato 2012-01-1318:49:01 dati_personali.pdf

17 Progetto Intermaz. Sviluppo Toscana Sp A +/ Capoila Documento generato 2012.01:1318:49:01 allsyatipdr

18 Progetto Intermaz. Sviluppo Toscana S A  Capofila Dormanda firmata 2012-01-1319:04:41 1_domanda_aiuto pof

19 Progetio Interaz. Sviluppo Toscana S A « Capofila Domanda firmata 2012-01-1319:05:07 4_scheda_deminimis.paf

20 Progetio Interaz. Sviluppo Toscana G A « Capoila Domanda firmata 2012-01-1319:04:51 2_scheda_tecnica pdf

2 Progetio Intemaz. Sviluppo Toscana Sp A o Capofila Domanda firmata 2012-01-1319:04:57 3_scheda_imprese pdf

22 Progetio Intemaz. Sviluppo Toscana 5 p A o Gapofila Domanda firmata 2012-01-1318:05:22 7_dichiarazione_ambisntals pdf
23 Progetio Intermaz. Sviluppo Toscana & p A o Gapofila Domanda firmata 2013-01-1318:05:02 4_atto_natorieta pdf

24 Progetio Internaz. Sviluppo Toscana S.p.A. o Gapofila Domanda firmata 2012-01-1318:0513 B_aiuti_illeali pdf

25 Progetio Internaz... Sviluppo Toscana S.p.A + Capofila Domanda firmata 2012-01-1318:06:33 9_riepilogo_scheda_finanziaria.pdf
26 Progetio Internaz... Sviluppo Toscana S.p.A ' Capofila Domanda firmata 2012-01-1318:05.27 8_scheda_finanziaria.pdf

7 Progetto Internaz... Sviluppo Toscana S.p.A 7 Capofila Domanda firmata 2012-01-1319:05:38 10_dati_personali.pdf

28 Progetto Intemaz. Sviluppo Toscana Spa / Capofila Dormanda firmata 2012-01-13 18:05:45 11_alleyatipaf

Una volta firmati i file PDF € necessario, per completare la procedura di presentazione, ricaricarli
sul sistema scegliendo dal menu a tendina la tipologia ‘Domanda firmata’ (vedi detta,glio). Se
tutto e andato a buon fine, alla fine della procedura dovreste vedere nell’elenco “nuovi” file con
tipo ‘Domanda firmata’ che sono proprio i file precedentemente scaricati, firmati digitalmente e

ricaricati sul sistema.
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L'utente capofila - Presenta domanda

HEGIOSE Presentatore Alberto Belloni a

AN

SvﬂuppoToscana I1ual datl|Esc

Chiusura Bando 23032012

e 9

Presenta Domands Assistenza

Conferma la chiusura

Prima di concludere |a presentazione, verificare di aver caricato in piattaforma firmati | document generati dal sistema

| Conferma x|i

|

‘ Si sta per presentare la

domanda. Una volta |

‘ confermato non sara pid
possibile nessuna operazione. |

‘ Continuare? |

|

ISi‘ND ‘

Una volta caricati sul sistema i file PDF firmati della domanda di aiuti si pud concludere la
procedura di presentazione premendo il pulsante ‘Presenta Domanda’. A questo punto il sistema
ci avverte che la conclusione sara definitiva e non sara piu possibile effettuare nessuna
operazione. In evidenza anche il suggerimento che prima di concludere la presentazione verificare
di aver caricato sul gestionale i documenti generati dal sistema firmati digitalmente.
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L'utente capofila - Domanda presentata

RBEAE Presentatare Enea Belloni a
SvﬂuppoToscaua Vol dat | Esel
SpA.

Chiusura Bando 23032012

Progetto: Progetto Internaz prova

Progetto Progetto Internaz prova

CUP 5826.15122011.025000018

Impresa/ Ente Capofila ] RS

Stato Domanda I Compilazione conclusa il 130172012 alle ore 19:18 I < |
Compilazione conclusail 130172012 alle ore 18:19

Il Progetto  in Aggregazione tra Soggetti? 3l

Assistenza
- 2 —_~
Partecipanti -
# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato
1 -—ﬁi Impresa Sviluppo Liguria 8.p.A. 00566850459 Geris Musetti gmusetliggsviluppotoscanalit Concluso
% |;’i Impresa Sviluppo Toscana S.p A & Capofila 00566850459 Geris Musetti gmuseti@sviluppotoscanait Concluso
Controlli automatici P
Fascicolo elettronico di Progetto -
| Perardinare gecondo pill colonne cliceare sull'intestazione della colonna tenendo prermuto il tasto Maiuscolo/Shit. I
Dichiarazioni -
l vy Damanda (dal 130012012 12:18:15 al 130152012 19:19:45) I
# Impresa / Ente Capofila & tipologia caricato in data nome dellallegato nota
12 Sviluppo Liguria §.p.A. Domanda firmata 2012-01-13 18:20:65 domanda_aiuto.pdf
13 Sviluppa Liguria 5 p.A Daormanda firmata 2012-01-1318:22:29 scheda_imprese pdf
14 Sviluppo Liguria 5.p.A. Domanda firmata 2012-01-1318:22:40 atto_notorieta. pdf
148 Sviluppo Liguria §.p.A. Domanda firmata 2012-01-13 18:22:52 scheda deminimis.pdf il

Dopo aver presentato la domanda, viene evidenziata la data di presentazione (molto
importante perche fa fede ufficialmente per la scadenza del bando) e nessuna operazione e
piu possibile. Rimane disPonibiIe il ‘Fascicolo elettronico di Progetto’ in sola consultazione
dove troveremo i PDF della domanda firmata e tutti gli allegati (per capofila e partner).
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L'utente capofila -— PDF domanda

L’'utente capofila ha la
possibilita durante la
compilazione della
domanda di effettuare una
stampa di comodo per uso
personale (premendo il
pulsante ‘Anteprima’) del
PDF della domanda.

I PDF generati dal sistema
sono conformi allo standard
europeo per la firma
digitale dei documenti e
inoltre risultano
perfettamente impaginati e
stampabili su qualunque
stampante ed in qualunque
formato.

Bando per il sostegno dei processi di

internazionalizzazione delle piccole e medie
imprese

Alla Regione Toscana
Settore Politiche orizzontalt di Sostegno alle Imprese

N® Muarca du Bollo:: 1234564 TRS0

Drata Marcn da Bollo:: 124012012

Presso la C.OLA, di:

Codice cassa Edile:

Seftore economico di appartenenza:

[ COORDINATE BANCARIE/POSTALI DELLIMPRESA CAPOFILA PER IL VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO: |

Tipologin Conto: (CIBAN @ C/C Postale

Acecredito su o/c bancario IBAN 1 234567H90 presso Filiale di Genova
noppure ofc Postale n.:

Dt conferma: 13082002 17:42:31

S\/ﬂuppoToscab_r}] a

31



L'utente partner

L'utente partner
(dettaglio)
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L'utente partner - Anagrafica

Dopo aver effettuato I'accesso
l'utente partner deve inserire i
dati dell’ente e i dati del
Rappresentante legale per
proseguire. Tutti i dati sono
obbligatori.

In evidenza la richiesta dei dati
principali dell'Impresa.

Infine dovranno essere allegati
anche i seguenti documenti del
Rappresentate legale: copia
della carta d’identita, copia
del codice fiscale e atto di
nomina.

Modulo di registrazione dell'lmpresa / Ente

Modulo di registrazione dell'lmpresa / Ente

1 Campi marcati con * sono obbligatori,

Codice fiscale: ¥

Denominazione: * <:

Partita iva:

Anagrafica del Rappresentante Legale
Nome: *

Cognome: *

Codice Fiscale: ¥

Telefano: *

Fax:

Email: *

Verifica Email: *

Email Pec:

verifica email Pec:

Allegati

Allegare i seguenti document del Rappresentante Legale (colui che firmera la domanda)

La dimensione massima dellinsieme degli allegati @ 1GB.

Carta didentita: * ‘ |[ Sfoglia.. I
Codice Fiscale: * ‘ |[ Sfoglia.. ]
At di nomina: * ‘ |[ Sfoglia. I

Trattamento dei dati personali
Infarmativa ai sensi dellart. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente partner — Attivazione

REGIONE
TOSCANA

= Sviluppoloscana

S.pA

Conferma Registrazione Impresa/

Ente

La Registrazione dell'lmpresa / Ente ha anito esito
positivo.

'accesso al sistema @ stato disabilitato in‘attesa diverifica
delllmpresa f Ente inserita. Al termine della verifica, un
messaggio email le comunichera 13 riattivazione.

Dopo aver inviato il modulo di registrazione, se tutto € andato a buon
fine, appare un messaggio di conferma (vedi sopra) e viene inviata
un’email all’'utente che notifica I'avvenuta registrazione ed associazione
dell’'utente con l'impresa specificata. L'account pero non € ancora
attivo.

A questo punto viene attivata una procedura di controllo manuale che
si occupa di verificare che i dati inseriti siano corretti e che l'utente sia
in possesso delle credenziali per accedere al sistema gestionale.

Superati i controlli formali I'utente viene attivato e gli viene notificata
I'avvenuta attivazione tramite email. A questo punto l'utente puo
accedere al sistema.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente partner — Conferma dati

Dopo l'attivazione |'utente partner
rientra nel sistema e deve confermare
e integrare i dati anagrafici sia del
rappresentate legale che dell'impresa
associata.

Modulo di conferma Anagrafica

Dichiarazioni sull'lmpresa / Ente

Tipo Impresa / Ente: * Impresa L
Dimensione: * Selezionare b
LImpresa ha Imprese associate?: * SO MO ®
Limpresa ha Imprese collegate?: * EIN@ RO}

LImpresa redige conti consolidatiz: * SO MO ®

Dati dell'utente

Nome: * Enea

Cognome: * Bellani

Codice Fiscale: * BLLNERBSS28BE32Z
Email: * ebelloni@sviluppotoscana.it
Telefono:

Dati del Rappresentante Legale

Nome: * Gefis

Cognome: * huzetti

Codice Fiscale: * MSTGRES0E1 3E463]

Telefono: * 05857981

Fa * 0585798320

Email: * amusetti@sviluppo.toscana.it
Email Pec:

Mato a; *

Nato il: *

Tipo documento: * (O Carta dldentitd O Passaporto
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L'utente partner — Menu principale

HEGINE i
T\':\VLR\ Presentatore Enea Belloni

S\ﬂ]l] OTOSCGYIH | tunl dati | Esei
E35vilupp

Chiusira Bando 231032012
Home | Profilo | Assistenza

Pannello di controllo

&8 F’»#»@»@»Q’

Sintesl dati inserii Allegati Domanda Compila Anteprima Chiudi- Compilazione Scarica e Ricarica Presenta Domandsa

Documenti relativi al Bando

I Si consiglia di consultare 1a "Guida alla Compilazione™ & le "FAGQ™ prima di contattare 'Assistenza I

DD 5826 2011

BURT 5228 12,11

Decreto area cris

Guida al Sisterna Informatico

Guida alla compilazione della Domanda

I Informazioni relative al Bando — I

"In rifetirmento alla partecipazione delle imprese in forma aggregata attraverso Consorzi, RTI reti si specifica che |8 premialitd di cui ai punti & 7,8, 9 e 10 di cui al paragrafo 10 "Formazione della graduatoria & ammissione
all'agevolazione” del bando sono attribuite se almeno una delle imprese partecipanti al programrma di intermazionalizzazione possiede i reguisiti previsti da tali punti

Wentre, ai finl dell'attibuzione della premialita di cui al punto 2. dello stesso paragrafo 10. del bando, | punteggio & assednato se il reguisito territoriale & posseduto da almeno |a meta delle imprese parecipanti al
programma’

Attenzione: Gli accountwengono rilagciati sino alle ore 12.00 del giorno precedente |a scadenza del bando.

A guesto punto, il partner accede al menu principale del sistema. La nuova interfaccia grafica
comprende un menu di sistema in alto, un pannello di controllo con le principali operazioni
(in cui si evidenza la sequenzialita), una sezione di utilita con i documenti e le informazioni
relative al bando e il box info con il nome utente, ruolo ed alcuni link e informazioni utili.
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L'utente partner - Profilo utente

Dati dell'Utente =

Chiavi di accesso al Sistema

Mome utente utentell
Passward I/ Cambia credenziali di accesso I
Dati dell'Utente

Mome Enea
Cognome Belloni
Codice Fiscale BLLNBRESS28B232Z
Telefono 0585798232
Email = ehelloni@sviluppo toscana.it
Dati Impresa dati confermati
Ragione Sociale Sviluppo Toscana S.p.A.
Tipologia Impresa
Codice Fiscale 00566850459
Fartita lva 00566850459
Ateco 2007 T0.22.09 Altre attivita di consulenza imprenditoriale e altra consulenza amministrativo-gestionale e pianificazione aziendale
Dimensione Media
Matricala INPS 1234567680
Codice INAIL AAMT 23456780
Indirizzo VVia Dorsale 43
34100 Massa (MS)
Dati del Rappresentante Legale
Mome Geris
Cognome Musetti
Codice Fiscale METGRSS0E12E463]
Mato a La Spezia
il 13/051 850
Telefono 05857981
Fax 0585798320
Email =dgmusetti@sviluppo toscanalit
PEC

ﬂ;
LES <:I
| o=}

Modifics Anagrafics

In qualunque momento & possibile visualizzare i dati dell’'utente
premendo ‘Profilo” dal menu di sistema e, se lo ritiene opportuno,
cambiare la password (in evidenza il link per cambiare la password)
che gli e stata data dal sistema con una piu semplice da memorizzare.
In guesta sezione e anche possibile modificare i dati anagrafici
dell'impresa e del rappresentante legale premendo il pulsante ‘Modifica
Anagrafica’ (in evidenza).
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L'utente partner — Sintesi dati progetto

REGINE i
b Presentatore Alberto Belloni °

WSviluppoToscana Vi dat | Esel
Y,

Chiusura Bando 23032012

Procetto: Proaetto Internaz prova

Progetto Progetto Interaz prova
cup 6826.15122011.025000018
Impresa / Ente Capofila Sviluppo Toscana S p A
State Domanda Aperta
Il Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? ]

= =

i

N
' g
©

Modifica Anagrafica Compila Anteprima Chiudi Compllazions Azzistenza
Partecipanti =
# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email “Stato
1 ﬁ Impresa Sviluppo Toscana S.p A ¥ Capofila 00566850459 Geris Musetti gmuseti@sviluppotoscana.it inCompilazione
2 ;Ei Impresa Sviluppo Liguria 5.p.A 00566850453 Geris Musett amusetti@sviluppotoscanait In Compilazione

Controlli automatici

|

Fascicolo elettronico di Progetto -
l Per ordinare secondo pid colonne cliccare sullintestazione della colonna tenendo premuto il tasto Maiuscolo/Shift. I

Dichiarazioni -
I Messun fle I

5 -~

Allegati -
| wO) Domanda (dal 13001/201212:19:15) I

# Impresa / Ente Capofila < tipologia caricato in data nome dell'allegato nota

1 Sviluppo Liguria 8.p.A. Carta didentita 2012-01-13 16:09:26 Tramonto jpg

2 Sviluppo Ligutia S.n.4 Codice fiscale 2012-01-13 16:09:26 Minfee.jng

3 Sviluppo Liguria S.p A Afto di Momina 2012-01-1316:09:26 Colline azzurre jpg

Il partner pud sempre visualizzare un riepilogo globale dei dati del progetto, vengono evidenziati il

titolo del progetto (non modificabile), il suo CUP, il capofila, lo stato della domanda e

I;aggrege;zione. Nelle sezioni sottostanti tutti i dati relativi al progetto (Fascicolo elettronico di
rogetto).

SviluppoToscaﬂ a



L'utente partner — Allegati domanda

REGIONE
TUSCANY

Presentatare Enea Belloni [F)

SVi]uppoToscana Ituoi dati | Esci

Chiusura Bando 23032012

Gestore Allegati

Attenzione: Non & possibile eliminare in alcun caso gli allegati caricati sul Sistema. In caso di caricarnento errato si prega di caricare nuovamente il file.
Carica Allegati

1. Selezionare la tipologia di Allegato

{Se non gia preimpostato): Altro hd
2, Selezionare il file da caricare: ‘ |[ Sfoglia..
3. Caricare il file sul sistema: CARICA
File caricati -
Attenzione: | documenti indicati come tipo "Documento generato” sono presenti al solo scopo di essere scaricati e firmati, verranno rimossi dal sistema una valta presentata la domanda.
I vy Domanda (dal 28112011 11:07:13) l
# Progetto Impresa { Ente 4 Capofila tipologia caricato in data nome dell’allegate nota
1 Messun Progetto Sviluppo Toscana 5 pA, v’ Capofila Carta d'identita 2012-01-1214:45.02 Tramonto.jpg
2 Nessun Progetto Sviluppo Toseana S.pA w Capofila Codice fiscale 2012-01-12 14:45:02 Colline azzurre jpo
3 Messun Progetio Sviluppo Toseana S.p.A w7 Capofila Afto di Momina 2012-01-12 14:45:02 Minfee jpg

Il partner puo visualizzare I'elenco dei propri allegati relativi alla
domanda di progetto caricati sul sistema gestionale premendo il bottone
‘Allegati domanda’. E’ sempre possibile visualizzare il contenuto dei file
premendo sul nome dell’allegato.
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L'utente partner — Assistenza

uS\riluppoToscan_a Huoi dat | Esel

Chiusura Bando 23032012

Home | Profilo | Assistenza | Indietro

Richiesta di Assistenza

Congulta |3 Guida alla Compilazione & [e Domande Frequenti (FAQ) premendo sul botlone softostante oppure nella sezione "Documentazione relativa al Bando" nella pagina "Home",
Per domande sulle modalita di presentazione, sui contemti della domanda, sui dati da presentare, come compilare la domanda o gualungue altra domanda contatta I'Assistenza tramite Email
Perle dormande di natura infarmatica contatta | Servizi Informatici tramite mail oppure tramite chat prermendo su "Chat onling” durante 'Oranio® di Attivita della Chat specificando il codice di errore ripottato dal Sistema

(eventuals).

*Cirario Attivitd Chat: Dal Lunedi af Venerd], dalie ore 9,00 alfe ore 12:00 e dalie ore 15:00 gile ofe 17.00,

@Y &

Chat onling Agsistenza Supporto Tecnico Documentazion:s

Seryizi Informatic relativa al Bando

In qualunque momento il partner puo richiedere assistenza. Premendo ‘Assistenza’ si
accede alla sezione che permette di attivare il sistema di aiuto online via chat (in
evidenza), inviare email dedicate per il supporto tecnico ai Servizi Informatici o per
I'assistenza alla compilazione e domande relative al bando e visionare la
documentazione relativa al bando.
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L'utente partner - Compila domanda

WECIONE Presentatore Alberto Belloni

AN

Svilupp oToscana Tt dati | Esci
o

Compilazione della domanda

I Importante: E' OBBLIGATORIO SALVARE |z scheda premendo il bottone SALYA in fondo alla paginal Se non viene premuto tale bottone tutti | dati andranno persil

I:> Piano anziario Dichiarazioni ome

Sezione: Dichiarazioni Scheda: Dati Domanda - Pag. 1|

DATI DOMANDA

DATI DOMANDA - Parte 1
Murnero Marca da bollo - Obbligatorio per il Capofila

Data Marca da bollo - Obbligatorio per il Capofila -

il sottoscritto; Geris Musetti
nato a: La Spezia

Prow,

il: 13/05/1950

Sessn

Seleziona v

Residente in

Prov.

Seleziona v

Wiaen,

in gualita di legale rappresentante dell'impresa: Sviluppo Liguria S.p.A.

con sede legale in

Prow.

Seleziona v

Qui possiamo vedere un esempio di compilazione da parte del partner della domanda di
progetto. In evidenza le sezioni della domanda (Dichiarazioni e Piano Finanziario) e il
link per la navigazione.

Cap
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L'utente partner — Controlli automatici

Partecipanti
# Tipelogia
1 1 Impresa

2 1 Impresa

Ragione Sociale
Sviluppo Liguria 5.p.4.
Sviluppo Tascana 5.4

Controlli automatici

Soggetto

Progetta Internaz prova
Progetto Internaz prova
Progetto Internaz prova
Progetto Internaz prova
Progetto Intermnaz prova

Progetio Internaz prova

Swiluppo Toscana S.pA
Swiluppo Toscana S.pA
Swiluppo Toscana S.p.A
Swiluppo Toscana S.p.A
Swiluppo Toscana S.p.A
Swiluppo Toscana S.p.A

Swiluppo Toscana S.pA.
Swiluppo Toscana S.pA.
Swiluppo Toscana S.pA.

Swiluppa Liguria S.pA.
Swiluppa Liguria S.p.A.
Swiluppa Liguria S.pA.
Swiluppa Liguria S.p.A.
Swiluppa Liguria S.pA.

Swiluppa Liguria S.p.A.

Fascicolo elettronico di Progetto

Scheda

Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Dati Domanda
Dati Domanda
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario

Piano Finanziario

Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale
00566850459 Gerig Mugetti
W Capofila 00566850459 Getig Mugetti
Controllo

La Somma Totale delle Sezioni A non coincide con il totale piano finanziario
La Somma Totale delle Sezioni B non coincide con il totale piano finanziario
La Somma Totale delle Sezioni C non coincide can il totale pianao finanziario
La Somma Totale delle Sezioni D non coincide con il totale piana finanziario
La Somma Totale delle Sezioni E non coincide con il totale piano finanziario
La Somma Totale delle Sezioni F non caincide con il iofale piano finanziario
Murmero marea da bollo mancante

Data marca da bollo mancante

Totale Piano Finanziario mancante

Totale Sezione A mancante

Totale Sezione B mancante

Totale Sezione C mancante

Totale Sezione O mancante

Totale Sezione E mancante

Totale Sezione F mancante

Ziolg ElGeiig mancants

Presentatore Enea Belloni
| tuni dati | Esci
Chiusura Bando 231032012

Mancano 67 giorni alla scadenza.

Email
amuzetti@sviluppotoscana.it
gmuzetti@sviluppotoscana.it

Stato
Concluso
Concluso

/-

Esito

Carretto
Carretto
Carretto
Carretto
Carretto
Corretto
Corretto
Corretto
Corretio
Corretio
Corretio
Corretio
Carretto
Carretto
Carretto

Cor

Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario
Piano Finanziario

Piano Finanziario

Totale Sezione A mancante
Totale Sezione B mancante
Totale Sezione © mancante
Totale Sezione O mancante
Totale Sezione E mancante

Totale Sezione F mancante

Carretto
Carretto
Carretto
Carretto
Carretto

Carretto

[

Premendo ‘Sintesi dati inseriti’ c'€ una nuova sezione molto utile all’'utente i
controlli automatici. In questa sezione vengono evidenziati i punti “critici” della
domanda che se non compilati o compilati erroneamente impediscono alla
domanda di essere chiusa correttamente. Nei controlli viene evidenziato il
soggetto, la scheda, il controllo specifico e l'esito (Errato o Corretto).

]|
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L'utente partner — Chiudi compilazione

REGIANE =
TORCANA Presentatore Alberto Belloni =]

aSvﬂuppoToscana Tuo i | Ese

Chiusura Bando 23032012

e

Conferma la chiusura

Chiudi Compilazions Assistenza
A
WUnavaolta conclusa la compilazione dovranno essere scaricati i docurmenti generati dal sistema, firmati e caricati in piattaforma come tipologia "Daomanda frmata” < |

‘l Conferma Xli

‘ Si sta per chiudere la
compilazione, Una volta |

‘ confermato non saréa piu
possibile modificare i dati della |

‘ domanda. Continuare?

|

\

[/ we| |

Dopo aver completato la compilazione della domanda di progetto (e superati una serie di
controlli di congruenza e obbligatorieta) il partner puo chiudere definitivamente la domanda
con il pulsante ‘Chiudi compilazione’. In evidenza la finestra di avvertimento che la chiusura sara
definitiva e il suggerimento che la domanda dovra essere scaricata, firmata digitalmente e
ricaricata sul sistema nella sezione ‘Allegati domanda’ con tipologia "Domanda firmata”.
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L'utente partner — Domanda chiusa

M-rlquk{\l Fresentatore Alberto Belloni

R
Sw]uppoToscana Huol dat | Esel

Chiusura Bando 23032012

Assistenza

=] 0.2.0

Sintes dat inseriti Allegati Domanca Chiudi Compilazione Scarica & Ricarica Presenta Domanda

Pannello di controllo

Documenti relativi al Bando

I Si consiglia di consultare 13 "Guida alla Compilazione” & le "FAQ™ prima di contattare [Assistenza I

DD 58262011

BURT 522812 11

Drecreto area cris|

Guida al Sisterna Informatico

Guida-alla compilazione della Domanda

Informazioni relative al Bando =

"In riferimento alla pattecipazione delle imprese in forma aggregata attraverso Consorzi, BT, reti, si specifica che le premialita di cui ai punti 8, 7,8, 9 e 10 di cui al paragrafo 10, "Formazione della graduatoria e ammissione
all'agevolazione del bando sono atiribuite se alrmeno una delle imprese partecipanti al programma di internazionalizzazione possiede i requisiti previsti da tali punti.
Mentre, ai fini dell'attibuzione della premialita di cul al punto 2. dello stesso paragrafo 10. del bando, | puntedgio & assegnato se il reguisito territariale @ posseduta da almeno la meta delle imprese padecipanti al

programrma’

Artenzione: Gli accountvengono rilasciatl sino alle ore 12.00 del giorno precedents 12 scadenza del bando.

Dopo aver chiuso definitivamente la domanda nessuna modifica & piu possibile (il bottone
‘Compila’ infatti non e piu presente). In evidenza il pulsante ‘Allegati domanda’ (dove
troveremo i PDF della domanda di progetto da scaricare, firmare e ricaricare) e 'Presenta
Domanda’ che il partner utilizza per notificare al sistema che la domanda e stata firmata
digitalmente e ricaricata nel sistema, concludendo cosi definitivamente la procedura di
presentazione telematica della domanda di progetto.
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L'utente partner — Scarica domanda

Presentatore Alberto Belloni o
I uni dati | Esci

Chiusura Bando 23/03/2012

Home Indietro

A o~
Gestore Allegati -
Attenzione: Mon & possibile eliminare in alcun caso gli allegati caricati sul Sistema. In caso di caricamento errato si prega di caricare nuovamente il file,
Carica Allegati
1. Selezionare la tipologia di Allegato
{Se non gia preimpostato): Seleziona b/
2. Selezionare il file da caricare: ‘ |[ Sfoglia..
3. Caricare il file sul sistema: CARICA
File caricati -
Attenzione: | documenti indicati come tino "Documento generatn” sono presenti al salo seopo di essere scaricati e firmati, verranno rimossi dal sistema una wolta presentata la domanda
l w0} Domanda (dal 12/017201212:19:14) I
# Progetto Impresa / Ente & Capofila tipologia caricato in data nome dell'allegato nota
1 Frogetta Internaz. Sviluppo Liguria 5. p A Carta didentita 2012-01-1316:08:26 Tramonto jpg
2 Progetto Internaz. Swiluppo Liguria S.p A Codice fiscale 2012-01-13 16:09:26 Ninfee jpg
3 Frogetto Internaz.. Sviluppo Liguria S.p.A, Atto di Nomina 2012-01-1316:09.26 Colline azzurre.jpg
4 Progetto Internaz. Sviluppo Liguria S.p.A Documento generato 2012-01-1317:42:31 doranda_aiuto.pof
a Frogetto Internaz.. Sviluppo Liguria S.p.A, Documenta generato 2012-01-1317:42:32 scheda_imprese.pdf
3 Progetto Internaz. Sviluppo Liguria S.p.A Documento generato 2012-01-1317:42:32 atto_notorigta. pdf
T Frogetta Internaz. Sviluppo Liguria S.p A Documenta generato 2012-01-1317:42:32 scheda_deminimis pdf
g Progetto Internaz. Swiluppo Liguria S.p.A, Documento generato 2012-01-1317.42:32 aiuti_illegali.pdf
q Frogetta Internaz. Sviluppo Liguria 5. p A Documenta generato 2012-01-1317:42:33 dichiarazione_ambientale pdf
10 Progetto Internaz. Swiluppo Liguria S.p.A, Documento generato 2012-01-1317:42:33 scheda_finanziaria.pdf
11 Frogetto Internaz. Swiluppo Liguria 5.p.A Documenta generato 2013-01-1317:42:34 dati_persanali pdf
12 Frogetto Internaz.. Sviluppo Liguria S.p.A, Documento generato 2012-01-1317:42:34 allegati.pdf

Premendo ‘Allegati domanda’ (%Fp. ‘Scarica e Ricarica’) si accede alla sezione dove sono presenti
tutti gli allegati della domanda di progetto (sia generati dal sistema che caricati) per il partner.
Nella colonna ‘tipologia’ viene evidenziato ‘Documento generato’ e spostandosi nella colonna
‘nome dell’allegato’ troveremo i PDF generati dal sistema per la nostra domanda di progetto; il file
allegati.pdf ci fornisce un elenco di tutti i file che abbiamo allegato alla domanda (upload).
Premendo sul nome del file (che e un link) abbiamo la possibilita di scaricarlo sul nostro sistema
per la firma digitale.
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L'utente partner - Carica domanda firmata

oo Fresentatore Alberto Belloni B

uSviluppoToscana 1 1uoi dat | Esei

Chiusura Bando 23032012

Attenzione: Non & possibile eliminare in alcun caso gl allegati caricati sul Sisterna. In caso di caricamento errato si prega di caricare nuovamente il file.

Carica Allegati

1. Selezionare la tipologia di Allegato
(Se non gia preimpostatoy. Domanda firmata o s

2. Selezionare il file da caricare: | ‘[ Sfoglia ]
3. Caricare il file sul sistema; CARICA

File caricati -

Attenzione: | documenti indicati come tipo "Documento generato” sono presenti al solo scopo di essere scaricatl 8 firmali, verranno rimossi dal sistermna una volta presentata la domanda.

l w0} Domanda (dal 130772012 12:119:19) I

# Progetto Impresa / Ente 4 Capofila tipologia caricato in data nome dellallegato nota
1 Progetto Internaz. Swiluppo Liguria S.p.& Carta d'identita 2012-01-1316:09:26 Tramonto.jpg
2z Frogeto Intermaz... Syiluppo Llguria §.pA Codice fistale 2012-01-13 16:09:26 Minfee.jpg
3 Progetto Internaz. Sviluppo Liguria S.p.A Atto di Momina 2012-01-1316:09:26 Caolline azzurre.jpg g
4 Progetta Intermnaz... Sviluppo Liguria 8.4, Documento generato 20 2-01-13174231 domanda_aiuto.pdfl
4 Frogetto Internaz... Svlluppo Liguria 8.p.A, Documento generato 2012-01-1317:42:32 stheda_imprese pdf
6 Progetta Internaz. Sviluppo Liguria 5.p.A Docurmento generato 2012-01-1317:42:32 atto_notorieta pdf
7 Progetto Internaz... Sviluppo Liguria 5.p.A Documento generato 2012-01-1317.42:32 scheda_deminimis pdf
] Progetta Internaz. Swiluppo Liguria S.p.A. Docurmento generato 2012-01-1317:42:32 aiuti_illegali pdf
4 Progetta Internaz. Swiluppo Liguria S.p.A Daocumento generata 2012-01-1317:42:33 dichiarazione_ambientale pdf
10 Frogetto Internaz... Sviluppo Liguria 8.p.A, Documento generato 2012-01-1317:42:33 stheda_finanziaria.pdf
" Progetta Internaz. Sviluppo Liguria 5.p.A Daocumento generata 2012-01-1317:42:34 dati_personali pdf
12 Progetto Internaz... Sviluppo Liguria 5.p.A Documento generato 2012-01-1317.42:34 allegati. pdf
13 Progetta Internaz. Sviluppo Liguria S.p.A Daornanda firmata 2012-01-13 1820058 dormanda_aiuta.pdf
14 Progetta Internaz. Sviluppo Liguria S.p.A Domanda firmata 2012-01-1318:22:28 scheda_imprese pdf
18 Frogetto Internaz... Sviluppo Liguria 8.p.A, Domanda firmata 2012-01-1319:22:40 atto_notorieta pdf
16 Progetta Internaz. Sviluppo Liguria 5.p. A Domanda firmata 2012-01-1318:22:52 scheda_deminimis pdf
17 Progetto Intemnaz... Sviluppo Liguria 8.p.A, Domanda firmata 2012-01-1318:23:.08 aiuti_illegali. pdf <:
18 Progetta Internaz. Sviluppo Liguria S.p.A Daornanda firmata 2012-01-1318:23:14 dichiarazione_ambientale pdf
19 Progetto Internaz... Swviluppo Liguria S.p.A Domanda firmata 2012-01-13 182323 =zcheda_finanziaria.pdf
20 Progetto Internaz... Sviluppo Liguria S.0.A. Domanda firmata 2012-01-1212:22:38 dati_personalipdf
n Progetta Internaz. Swiluppo Liguria S.p.A Domanda firmata 2012-01-1318:23:43 allegati pdf =

Una volta firmati digitalmente i file PDF & necessario, per completare la procedura di
presentazione, ricaricarli sul sistema scegliendo dal menu a tendina la tipologia ‘Domanda
firmata’ (vedi dettaglio). Se tutto e andato a buon fine, alla fine della procedura dovreste vedere
nell’elenco “nuovi” file con tipologia ‘Domanda firmata’ che sono proprio i file precedentemente
scaricati, firmati digitalmente e ricaricati sul sistema.
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L'utente partner — Presenta domanda

HEGIOSE Presentatore Alberto Belloni a

AN

SvﬂuppoToscana I1ual datl|Esc

Chiusura Bando 23032012

e 9

Presenta Domands Assistenza

Conferma la chiusura

Prima di concludere |a presentazione, verificare di aver caricato in piattaforma firmati | document generati dal sistema

| Conferma x|i

|

‘ Si sta per presentare la

domanda. Una volta |

‘ confermato non sara pid
possibile nessuna operazione. |

‘ Continuare? |

|

ISi‘ND ‘

Una volta caricati sul sistema i file PDF firmati della domanda di aiuti si pud concludere la
procedura di presentazione premendo il pulsante ‘Presenta Domanda’. A questo punto il sistema
ci avverte che la conclusione sara definitiva e non sara piu possibile effettuare nessuna
operazione. In evidenza anche il suggerimento che prima di concludere la presentazione verificare
di aver caricato sul gestionale i documenti generati dal sistema firmati digitalmente

(N.B. Il partner puo presentare la domanda solo se il capofila ha concluso la compilazione).
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L'utente partner - Domanda presentata

REGIONE Fresentatore Alberto Belloni @

N
W SviluppoToscana o dai | Esci
- Chiusura Bando 23032012

T

-

m Assistenza

Progetto: Progetto Internaz prova

Progetto Progetto Internaz prova
CUP A82615122011.025000018
Impresa / Ente Capofila Sviluppo Toscana S.p A
Stato Doemanda Aperta

Il Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? 3l

Asziztenza

Partecipanti

# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato

1 [ Impresa Sviluppa Toscana S.p A w7 Capafila 00566850459 Geris Musetti gmuseti@sviluppotoscana it Firma della Comanda
2 |=i Impresa Swviluppo Liguria S p A 00566850459 Geris Musetti gmusettighsviluppo toscana it Concluso

Controlli automatici

Fascicolo elettronico di Progetto

Per ordinare secondo pid colonne cliccare sull'intestazione della colonna tenendo premuto il tasto Maiuscolo/Shift

] ) ju
[

Dichiarazioni
l wll) Domanda (dal 13/01/2012 12191 5)
# Impresa / Ente Capofila 4 tipologia caricate in data nome dell'allegato nota
1 Sviluppo Liguria 5.p.A. Comanda firmata 2012-01-13 18:20:55 domanda_aiuto.pdf
2 Sviluppo Liguria S.p A Domanda firmata 2012-01-1318:22:28 scheda_imprese pdf
3 Sviluppo Liguria S.pA Domanda firmata 2012-01-1318:22:40 atto_notorieta pof
4 Sviluppo Liguria S.p.A. Domanda firmata 2012-01-1318:23:42 gcheda_deminimis. pdf
5 Sviluppo Liouria S04 Domanda firmata 2012-01-1318.23:06 giuti illenali.ndf -]

Dopo aver presentato la domanda nessuna operazione & piu possibile. Rimane disponibile il
‘Fascicolo elettronico di Progetto’ in sola consultazione dove troveremo i PDF della domanda
firmata e tutti gli allegati (del partner).
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L'utente partner — PDF domanda

L'utente partner ha la
possibilita durante la
compilazione della
domanda di effettuare una
stampa di comodo per uso
personale (premendo il
pulsante ‘Anteprima’) del
PDF della domanda.

I PDF generati dal sistema

sono conformi allo standard

europeo per la firma
digitale dei documenti e
inoltre risultano
perfettamente impaginati e
stampabili su qualunque
stampante ed in qualunque
formato.

Bando per il sostegno dei processi di

internazionalizzazione delle piccole e medie
imprese

Alla Regione Toscana

Settore Politiche orizzontali di Sostegno alle Imprese
Via Luca Giordano, 13

50132 Firenze

cassa Edile  Settore di a Commrerci

Presso la C.CLA. di:
Cudiee cassa Edile:

Settore cconomico di appariencnza:

[[COORDINATE BANCARIE/POSTALI DELL'IMPRESA CAPOFILA PER IL VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO: |

Tipalogin Conto: (CIBAN @ C/C Postale
Aceredito su efc bancaris IBAN 1234567890 presso Filiake di Genova
noppure o'c Postale n.:

Data conferma: 3002002 17:42:31
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Consigli per l'inserimento dati

Esistono 2 tipi di dati su cui € importante prestare la massima attenzione
onde evitare di inviare al sistema dati ambigui o incoerenti, e sono il tipo
valuta e il tipo data.

Vediamo 2 esempi di inserimento corretto dei dati:

Tipo valuta: per i dati numerici di tipo valuta € importante ricordarsi di
NON inserire i separatori delle migliaia e mettere il punto per specificare ev.
i decimali (anche se gli importi totali saranno comunque arrotondati
all’euro) vediamo un es. di compilazione: se si vuole inserire € 80.590,50
si DEVE digitare 80590.50

Tipo data: le date devono essere inserite o tramite il calendario, che si
attiva semplicemente premendo sul campo data (opzione consigliata)
oppure nel formato standard gg/mm/aaaa cioe ad es. 01/09/2010

S\/ﬂuppoToscab_r}] a 50



Gli allegati (1/2)

» Vediamo adesso di chiarire alcune cose sugli allegati.

Durante la compilazione di una scheda progetto € possibile allegare dei file,
non ci sono particolari vincoli sui tipi di file da allegare (il sistema puo
gestire qualunque tipo di file) anche se e consigliabile usare formati
standard come pdf o jpg.

Solitamente nella scheda si trovano dei punti specifici (campo upload) dove
poter allegare file, utilizzando il pulsante “Sfoglia...” € possibile cercare il
file da allegare sul proprio computer e poi inviarlo al nostro sistema
gestionale premendo il pulsante SALVA.

e Revisioni: se si invia due file nello stesso campo di upload NON si sono
inviati due file ma una revisione del primo file. Il sistema lo considera in
automatico una revisione quindi visualizzera solo I'ultimo inserito in
ordine di tempo.
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Gli allegati (2/2)

> Invio di piu file dello stesso tipo.

Puo capitare di dover inviare piu file dello stesso tipo nello stesso campo di
upload, in questo caso la procedura corretta € quella di raccogliere tutti i file
in una cartella compressa (zip) ed allegare la cartella.

e Dimensioni massime di upload: sebbene il limite di dimensione agli
upload che abbiamo imposto sia effettivamente alto (128MB), &
sconsigliabile allegare file grandi poiché I'upload di un file e totalmente a
carico del client (con i propri limiti di velocita di upload), quindi un file di
grandi dimensioni rischia facilmente di mandare il server in timeout (per
motivi di sicurezza la connessione dopo un certo tempo viene interrotta) e
quindi non farle allegare nulla.
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Conclusione

Grazie per |'attenzione

Riferimenti

Indirizzo web sistema gestionale:

> https://sviluppo.toscana.it/internazionalizzazione/
Supporto tecnico (Servizi Informatici):

» Email: supportoint@sviluppo.toscana.it
Assistenza sui contenuti:

» Email: internazionalizzazione@sviluppo.toscana.it

SviluppoToscaﬂ a

53



