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Il sistema informatico per la gestione progetti InfraSCI

Il nuovo sistema informatico sviluppato da Sviluppo Toscana € una web
application, cioe una piattaforma online che consente, attraverso |'uso di
un semplice browser Internet (ad es. Internet Explorer opp. Firefox), la
compilazione e la gestione delle domande da parte dei beneficiari.

Il sistema gestisce tutte le fasi del processo:

> Richiesta delle chiavi accesso da parte della comunita
montana/presentatore e invio delle chiavi per I'accesso e l'utilizzo della
piattaforma.

» Compilazione online di tutte le sezioni della scheda progetto con
controlli evoluti sull'input dei dati, da parte della comunita montana.

Visione domande presentatori da parte della comunita montana.

Compilazione online di tutte le sezioni della scheda progettuale con
controlli evoluti sull'input dei dati, da parte dei presentatori.

Help Desk tramite email dedicate.

Nuova stampa finale PDF perfettamente impaginata e conforme al
modello per la consegna cartacea della scheda.

YV VYV

YV VYV

S\/ﬂuppoToscaH 2 3



Gli utenti: definizione dei ruoli

Esistono due utenti del sistema con rispettivi ruoli:

comunita montana :> re;p.onsabllt?. dczll suo progetto
(unione di comuni) € ael progetti ad essa

collegati.

responsabile del singolo
resentatore :>
P progetto appartenete alla

comunita montana.
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Gli utenti: diritti e responsabilita

La comunita montana e responsabile della sua scheda
progettuale e delle schede collegate e puo gestire (inserire,
modificare, cancellare) tutti i dati della domanda. La comunita
montana alla fine del processo puo chiudere definitivamente
(previa verifica di coerenza dati da parte del sistema) la sua
domanda di progetto (impostando data e ora di chiusura ufficiali
nel database), impedendo cosi ulteriori modifiche e chiudendo
automaticamente anche tutte le schede a lei collegate.

Il presentatore e responsabile della singola scheda progettuale
e puo gestire (inserire, modificare, cancellare) tutti i dati della
domanda. Il presentatore deve associare il suo progetto ad una
comunita montana. Il presentatore alla fine del processo puo
chiudere definitivamente (previa verifica di coerenza dati da
parte del sistema) la domanda di progetto, impedendo cosi ulteriori
modifiche e impostando data e ora di chiusura ufficiali nel
database.
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La pagina iniziale

I due bottoni della pagina
iniziale del sistema:

- - - - - REGIONE
e Richiesta chiavi di TOSCANA

accesso: per compilare il =8, Sviluppoloscana

A

modulo di richiesta delle
credenziali di accesso al
sistema.

i i ™ jimi
e Accedi al Sistema: per &ﬁj 2]
I'accesso al sistema (una Riicsla Cevidl | | Accadid Sistens
volta in possesso delle

credenziali).
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Richiesta account

Modulo di richiesta delle Chiavi di Accesso

Compilando la scheda sottostante wviene attivata |a procedura di accesso.

yatificati | dati ticeverd, all'indirizo di posta elettronica specificato, 12 chiawi di accesso (Nome

Il modulo per la richiesta
delle chiavi di accesso
che la comunita montana
e il presentatore devono — .
compilare ed inviare a
Sviluppo Toscana.

Tutti i dati richiesti sono |
.Obbllga:torll .e necessarlo Codice di verifica: ® 5
inoltre inserire un codice
di verifica antispam e R
a Ccetta re | I t ra tta m e N to Infarmativs ai senal tollart. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196

Al sensi dell'art. 3 del D.Lgs. n. 19603 "Codice in materia di dati personali®, si informa che:

d e I d a t I p e rs O n a | I Se CO n d O i dati forniti saranno trattati da Sviluppe Toscana S.p.a. e conferiti a Regione Toscana per

. . . contratto e che tali dati potranno inoltre essere camunicati ad ogni soggetto che abbia intere

laraccolta e il trattamento dei dati sara effettuato con modalita informatizzate e manuali;
e V I g e n I eg g I S u a il conferimento dei dati & obbligatorio e 'eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti potrebbe co
i dati saranno trattati secondo quanto previsto dal D.Lgs. 196 del 30/06:2003 e diffusi (limita
= forma di pubblicazione secondo le norme regolanti 12 pubblicita degli atti amministrativi pre

rl Va C per ragioni di pubblicitd circa gli esiti inali delle procedure amrministrative;
u il titolare del trattamento & Sviluppo Toscana S.p.a.,

in ogni momento linteressato potra esercitare i suoi diritti nei confronti del titolare del trattan

Email: *

Digita i caratteri visualizzati
nellimmagine qui sopra:

Accetto * [
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Accesso al sistema

REGIONE
TOSCANA

W SviluppoTlosca na

Dopo aver ricevuto via
email le chiavi per |'accesso
al sistema (username e
password), |'utente potra —
accedere al sistema
gestionale InfraSCI.

Password:
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Richiesta nuova password

Nel caso che |'utente abbia
smarrito o dimenticato Ia
password di accesso al
sistema, € sempre possibile
inviare una richiesta per avere
una nuova password
specificando il proprio codice
fiscale e |la propria email.

La nuova password sara
inviata in email all’'utente che
ne ha fatto richiesta,
all'indirizzo specificato (previa
verifica del sistema che I'email
inserita coincida con quella
originariamente specificata).

REGIONE
TOSCANA

S Sviluppoloscana

A

In=erire | dati dellitente;

Email:

Codice Fiscale:

[ Imwvia Richiesta J[ Indigtro

SviluppoToscaﬂ a



L'utente comunita montana

L'utente comunita montana
(dettaglio)
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L'utente comunita montana - Anagrafica

Dopo aver effettuato I'accesso
I'utente comunita montana
deve inserire i dati dell’ente
e i dati del Rappresentante
legale per proseguire. Tutti i
dati sono obbligatori.

In evidenza la richiesta del
“capofila” che serve a
differenziare la tipologia di
utenti del sistema. L'utente
comunita montana dovra
specificare ‘Nessuno’ mentre
I'utente presentatore dovra
selezionare dal menu a tendina
la comunita montana di
appartenenza.

Infine dovranno essere allegati
anche i seguenti documenti del
Rappresentate legale: copia
della carta d’identita, copia
del codice fiscale e un
documento attestante la
rappresentanza legale.

Modulo di registrazione delllmpresa / Ente
Partnerariato
ICnpoﬁIa:* Megsuno - I <::|

Module di registrazione dell'lmpresa / Ente

1 Campi marcati con * sono obbligatori.

Denominazione: *
Codice fiscale: *
*

Partita iva:

Anagrafica del Rappresentante Legale

Nome: *

Cognome: ™
Codice Fiscale: *
Telefono: *

Fax:

Email: *

Verifica Email: *
Email Pec:
verifica email Pec:

Allegati
Allegare | seguenti documenti del Rappresentante Legale (colui che firmerd la domanda)

La dimensione massima dellinsieme degl allegati 8 168

Cnnmlil(lemnﬂ:*‘ ‘[ Stoglia. ]

Codice Fiscale:*‘ ‘[ Sfoglia. ]
Documenti i

rappresemanzaIeuale:* ‘[ Sfoglis., I

Trattamento dei dati personali
Informativa ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente comunita montana - Attivazione

Pagina di conferma Registrazione Impresa / Ente

La Registrazione dell’'Ente ha avuto esito positivo.
L'accesso al sisterna & stato disabilitato in attessa diverifica dell'Ente inserito Non appena confermato 'Ente una E-Mail di riattivazione le sard inviata al suo indivizzo.

Dopo aver inviato il modulo di registrazione, se tutto € andato a buon
fine, appare un messaggio di conferma (vedi sopra) e viene inviata
un’email all’'utente che notifica I'avvenuta registrazione ed associazione
dell’'utente con I'ente specificata. L'account pero non e ancora attivo.

A gquesto punto viene attivata una procedura di controllo manuale che
si occupa di verificare che i dati inseriti siano corretti e che l'utente sia
in possesso delle credenziali per accedere al sistema gestionale.

Superati i controlli formali I'utente viene attivato e gli viene notificata
I'avvenuta attivazione tramite email. A questo punto |'utente puo
accedere al sistema.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente comunita montana - Conferma dati

Modulo di conferma Anagrafica

Dichiarazioni sull'Ente

Tipo Ente: * Cornunita Montana A

Dati dell’utente

Nome: * | Enea

Cognome: *  Belloni

Codice Fiscale: * BLLNBRESS2888322

Email: *  =belloni@sviluppo toscana.it
Telefono:

Dati del Rappresentante Legale

Dopo l'attivazione l'utente rientra nel orma:  [Ence
sistema e deve confermare e Cognome; % [ Belor
integrare i dati anagrafici sia del Cotice e # BLLNERBEBZ838922
rappresentate legale che dell’ente Faetone: % C5EG73EZE2
associata. bk TB857E0

Email: * ebelloni@sviluppotoscana.it

Email Pec:
Nato a: *
Nato il: *

Tipo documento: * (O Cara dldentita O Passaporto
Numero Documento: *
Data rilascio Documento:
Scadenza Documento: *

Dati Comunita Montana

Denominazione: * | Cemunita Montana 1

. & ANITTENRAN
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L'utente comunita montana - Titolo progetto

SviluppoToscana

m Dati del Progetto

*Home
+Profilo
sAssistenza

*Indietro

Dati del progetto

Dari del Proqett_o
Nome sintetico del Progetto: ® Nessun Progetta I <:I

Ultime Notizie

Chiusura Bando

30172011

Mancano 34 giormi alla _

scadenza.

Sviluppo Toscana Spa Fi 2.0 [Pl i
© 2011 Tutti i diritti rise Co5 2.1 AN (v [ S0 o

Dopo aver confermato/integrato i dati dell’ente I'utente comunita

montana deve inserire il titolo del progetto prima di accedere
al menu principale.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente comunita montana - Menu principale

. SviluppoToscana

=
-

T

Menu Pannello di controllo

*Home
*Frofila

E,ilh. & = ©

Compila Sirtesi dati inseriti Allegati Personali Artegprims Conelud
Compilazions

*Assistenza

Ultime Notizie

Chiusura Bando

001 172011

Mancano 34 giorni alla
=cadenza.

Documenti relativi al Bando

Sicongiglia di consultare 13 "Guida alla Compilazione™ e |e "FAQ™ prirma di contattare I'Assistenza.

Mod 2 VA hando neve.doc
Mod 3 consenso bando neve.doc

had 1 impegnl henel banda neve.daoc

Inserito anche il titolo del progetto, I'utente comunita montana accede al menu
principale del sistema. La nuova interfaccia grafica comprende un menu di sistema a
sinistra, un pannello di controllo con le principali operazioni, un box con le ultime
notizie, una sezione di utilita con i documenti relativi al bando e il box info con il

nome utente, ruolo ed alcuni link utili.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente comunita montana - Profilo utente

m Dati dellUtente

*Home

| > I *Profilo

shgsistenza

Andietro

Ultime Notizie

Zhiusura Bando
a0/1152011

Mancano 34 giorni alla
scadenza.

Chiavi di accesso al Sistema
Mome utente
Paszsword
Dati dell'Utente
MHome
Cognome
Codice Fiscale
Telefono
Email
Dati Comunita Montana
agione Sociale
Tipologia
Codice Fiscale
Partita lva
Indirizza

Dati del Rappresentante Legale
Mome
Cognome
Codice Fiscale
Mato a
il
Telefono
Fax
Email
FPEC

ptente o

| # Carnbia credenziali di accessa |

Enea

Belloni

BLLNBREAS28B832Z
Elebelloni@sviluppotoscana.it

Cormunitad Montana 1
Comunitid Mantana
002778205810
00277820510

Iia Dorsale 13
S4100 Massa (WS)

Enea

Belloni

BLLMBRESS28B832F

Carrara

281114968

0584793232

0584793320
Elebelloni@sviluppotoscana.it

W& dati confermati

fE—— '}
T
=E

Modifica Anagrafics

In qualungue momento |'utente comunita montana puc‘) visualizzare i dati
del suo account (username e password) premendo ‘Profilo’ dal menu di
sistema e, se lo ritiene opportuno, cambiare la password (in evidenza il
link per cambiare |a password) che gli € stata data dal sistema con una
piu semplice da memorizzare.

SviluppoToscaﬂ a

16



L'utente comunita montana - Sintesi dati progetto

[ SviluppoToscana

m Progetto: Progetto SCI

*Hame

Progetto SCI 7

123 3112201 0.000000003
Ente Capofila Comunita Montana 1
Stato Domanda In compilazione

[ J N Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? 5l

*Profila

sAssistenza

sIndietro

= & B = 9 @

Chiusura Bandao Modifica Anagrafica Allegati Personali Compila Anteprima Cancludi Azziztenza
30112011 Compilazione

Mancano 34 giorni alla:

scadenza.

Partecipanti

# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato
1 @ Comunita. .. Comunita Mortans 1 ' Capofila 00277820510 Enea Belloni ehelonig@sviuppo toscana it in Compilazione

Fascicolo elettronico di Progetto

© Perordinare secondo piil colonne cliceare sullintestazione della colonna tenenda premuta il tasto Maiuseola/Shitt,

Dichiarazioni

Messun file.
Allegati
Wersione 0
# Ente Capofila 4 ftipologia caricato in data nome dell'allegato nota
1 Comunita Montana 1 « Capofils Carta didentits 2011-10-27 15:43:47 Colline azzurre jog
2 Comunita ontana 1 « Capofila Caodice fizcale 2011-10-27 154347 Minfee jog
3 Comunité Montana 1 « Capofila Attor ofi Momina 2011-10-27 15:43:47 Irverno jipg

In qualunque momento I'utente comunita montana puo visualizzare un riepilogo
lobale del dati del progetto, vengono evidenziati il titolo del progetto (modificabile),

idsuo CdUP, lo stato della domanda e nelle sezioni sottostanti tutti i dati relativi alla
omanda.
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L'utente comunita montana - Allegati domanda

Tatin Fresentatore Enea Belloni
AN . 0i fla et
my SviluppoTloscana Imiciaai] S

X s S.pA.

*Home X

In caso di assenza di un Allegato 1struttore potra richiederne [Integrazione.
*Prafilo
sAssistenza Tipo di Allegato:
Seleziona o
sIndietro

| | Sfoglia. || cARICA

Ultime Notizie

Chi Band Attenzione: | documenti indicati come tipo "Documento generato” sono presenti al solo scopo di essere scaricati e firmati, verranna rimossi dal sistema una valta presentata la domanda.
iusura Bando

3001142011
Mancano 34 giorni alla
scadenza. Wersione 0
# Progetto Ente 4 Capofila tipelogia caricato in data nome dell’allegato nota
1 Messun Progetto Comunitd kortana 1 + Capofila Carta didertits 2011-10-27 15:43:47 Calline azzurre jpg
2 Messun Progetto Comunitd kortana 1 + Capofila Codice fizcale 2011-10-27 15:43:47 Minfee jrpg
3 Messun Progetto Comunitd kortana 1 ++ Capofila Afto oi Momina 2011-10-27 15:43:47 Inverno oo

In qualunque momento l'utente comunita montana puo visualizzare
I'elenco degli allegati relativi alla propria domanda caricati sul sistema
gestionale premendo il bottone ‘Allegati personali’.
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L'utente comunita montana - Assistenza
' Sviluppo’Toscagf

m Richiesta di Assistenza

*Haome

Consulta la Guida alla Compilazione e [e Domande Frequenti {FAD) premendo sul hottone softostante oppure nella sezione "Documentazione relativa al Bando” nella pagina "Hame",

*Frofilo
Perdomande sulle modalita di presentazione, sui comenti della domanda, sui dati da presentare, come compilare |a domanda o gualungue altra domanda contatta |‘Assistenza tramite Email,

| > I Asgistenza I
Perle domande di natura informatica contatta i Servizi Informatici tramite mail specificando il codice di errore riportato dal Sisterma (eventuale),

Andiatro
Ultime Notizie

gDhIi1u 1SIu2rDa1 Elandu y i’
Mancano 34 giorni alla ﬁ : ﬁ =3
scadenza. | > | ! - l

Assistenza Servizl Informatici Documentazions
relativa &l Bando

In qualunque momento I'utente comunita montana puo richiedere
assistenza. Premendo ‘Assistenza’ si accede alla sezione che permette di
inviare mail dedicate per il supporto tecnico o per |'assistenza alla
compilazione e visionare la documentazione relativa al bando.
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L'utente comunita montana - Visione Progetti (1/2)

[ SviluppoToscana

m Progetto: Progetto SCI —

st Progetto Progetto SC1-°
Cup 123.31122010.000000003
*Profila Ente Capofila Comunitd Montana 1
= State Domanda In compilazione
“Assistenza | Il Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? S|
Hndietro . )
= . -
b2 | o= _ \
. i e a= & ]
Ultime Notizie T8 = L £ 4
Chiusura Bando Molifica Anagrafics Allegat] Personal Campila Ariteprima Concludi Azzistenza
30172011 Compilazions
Mancano 33 giarni alla:
scadenza.

Partecipanti

# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato

1 @ Comunitd. .. Comunita Mortans 1 = Capofila 00277320510 Enea Beloni ehellonig@sviluppo tozcana it i Compilazione
2 @ Comune Comune di Carrara 00073450455 Alkerto Belloni ebellonigsviuppo toscana.it I Compilazione

- I

Premendo il bottone ‘Sintesi dati inseriti’, I'utente comunita montana ha
anche la possibilita di vedere I'elenco dei partecipanti collegati al suo
progetto. In questa sezione si vede I’‘elenco completo dei partecipanti con
evidenziata la comunita montana (capofila).

Nell’ultima colonna si pu® vedere lo stato delle domande e premendo sul
link in evidenza si puo accedere alla V|suaI|zzaZ|one completa della
domanda scelta (nel caso la domanda sia ancora “in Compilazione”).
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L'utente comunita montana - Visione Progetti (2/2)

REGIONE
TOSCANA

SviluppoToscana

m Progetto: Progetto SCI

Progetto Progetto 5C|
agfls 123.31122010.000000003
*Profila Ente Capofila Comunita Montana 1
g | Stato Domanda In compilazione
“Assistenza Il Progetto & in Aggregazione tra Soggetti? =l
Andietro =
Ultime Notizie - = @ )
Chiusura Bando Modifica Anagrafica Allegati Personali Compila Anteprims Concludi Assistenza
30M 102011 Compilazione
Mancano 33 giorni alla
scadenza.
Partecipanti
# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email/edj Stato
1 @ Comune Comune o Carrara 00079450458 Alberto Belloni ehelloni@syluppo foscans it
2 @ Comunitd..  Comunita Mantana 1 « Capafia 00277520510 Enea Belloni ebelioni@sviuppoioscana i in Compilazione

Fascicolo elettronico di Progetto

Per ordinare secondo pid colonne cliccare sullintestazione della colonna tenendo premmutao il tasto Maiuscolo/Shift

Wersione 0

# Capofila tipologia caricato in data neme dell’allegato nota

4 Comune di Carrara Documerto generato 2019-10-28 16:14:22 allegati pof domanda_non_firmats

= Comune di Cattara Documerto generato 2011-10-28 16:14:22 beneficiario pof domanda_non_firmats

E Comune di Catrara Documerto generato 2019 -10-28 16:16:31 S— : domanda_non_firmats

7 Comune di Catrara Documernto generato 2019 -10-28 16:16:31 I beneficiario pof I domanda_non_firmats

1 DmUniE koTEn: « Capofila Documento genersto 2011-10-28 11:39:12 7 domanda_non_firmats

2 Comunita hiontana 1 « Capofila Documento generato 2011-10-28 11:39:12 comunita. pdf domanda_non_firmats e
3 Comunits Mortana 1 « Capofila Documento generato 2011-10-25 11:31:09 allecati pof domanda_non_firmsta

Nel caso che il presentatore associato abbia chiuso la sua domanda, nella sezione
partecipanti viene notificato il nuovo stato della domanda ﬁ‘ConcIuso’) e nella sezione
Dichiarazioni” e possibile vedere la domanda completa del presentatore associato
premendo sul link ‘beneficiario.pdf’ (in evidenza).

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente comunita montana - Compila Domanda progetto

. SviluppoToscana

mpilazione della domancla

Al fine di una corretta memorizzazione dei dati & OBBLIGATORIO SALYARE la scheda premendo il bottone SALVA in fondo alla paginal Se non viene premuto tale bottone tutti | dati andranno persil

Scheda riservata alle Comunita Montane/Unione dei comuni che insistono su aree sdistiche ai sensi della L.R n. 93/93

Alla REGIONE TOSCANA

DG, Competitivita del sistema regionale
e Sviluppo dele competenze

Settore "Discipling, palitiche e Incentivi
del cormercio e attivitd terziarie”

Wia di Hovoli, 26
50127 Frenze

TITOLO PROPOSTA PROGETTUALE INTEGRATA

| SEZICONE A) [STANZA
1Ifla Sottoscrittofa

natofa a
Provincia
Seleziona
il
CF
Tel
Fax
E-mail
in qualitd di leqale rappresentante /Presidente della Comunitd Montana) Unione del cormuni
avente sede legale nel Comune di
Wiaen,

CAP

%

Qui possiamo vedere un esempio di compilazione di una scheda per la comunita
montana. In evidenza le varie sezioni della domanda (es. Sezione A - Istanza) e i link
per la navigazione.

SviluppoToscaﬂ a 22



L'utente comunita montana - Chiudi progetto

[ SwluppoToscasrlg

m Conferma la chiusura

Hame

*Profilo @ @\
sssistenza \x
Concludi Aszistenza
Andietro Compilazione
Ultime Notizie
Chiusura Bando
3012011
Mancano 33 giorni alla
scadenza
! Conferma x

possibile apportare modifiche al
docurnento. Continuare?

‘ Si sta per chiudere, non sard pid
| ‘ Si ‘ Mo

Dopo aver compilato la scheda progettuale (e superati una serie di controlli di
congruenza e obbligatorieta) I'utente comunita montana puo chiudere
definitivamente la domanda (in evidenza la finestra di avvertimento che la
chiusura sara definitiva).

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente comunita montana - Progetto chiuso

SviluppoToscana

m Pannello di controllo
*Home
Profilo @

Assistenza

Allegsti Personali

Ultime Notizie

Chiugura Bando
3001102011 . .
Mancano 33 giorni alla La domanda e stata chiusa in data 28/10/2011 12:30:06

scadenza.
Documenti relativi al Bando

Siconsiglia di consultare 1a "Guida alla Compilazione™ e le "FAQ™ prima di contattare I'Assistenza

Mod 2 VA bando neve doc
Mod 3 consenso bando neve.doc
Mod 1 impegni benef bando neve.doc

Dopo aver chiuso definitivamente il progetto, viene evidenziata la data
di chiusura e nessuna modifica € piu p055|b|Ie (il bottone ‘Compila’
infatti non € piu presente). Rimane solo il pulsante ‘Allegati personali ’
dove troveremo anche la domanda in PDF per la stampa definitiva.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente comunita montana - Stampa scheda progetto

L'utente comunita
montana ha la possibilita
durante la compilazione
della domanda di
effettuare una stampa di
comodo per uso personale
(Anteprima’).

Dopo la chiusura del
progetto invece |'utente
comunita montana
effettua una stampa
definitiva in formato
PDF perfettamente
impaginata stampabile su
qualunque stampante ed
in qualunque formato. La
stampa si trova
nell’elenco degli allegati
premendo il bottone
Allegati personali’.

REGIONE TOSCANA
POR 2007-2013 — LINEA DI INTERVENTO

AYVISO PER LA PRESENTAZIONE DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE
[Per il cofinanziamento degli interventi relativi a infrastrutture per il turismo finalizzati alla pratica dello sci in aree montane
POR 2007-2013, Linea 5.4.c - Annualita 2011 - 2013

SCHEDA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’ACCESSO AI FINANZIAMENTI CON
PROCEDURA NEGOZIALE (DGRT N.840 DEL 3/10/2011). SCHEDA RISERVATA ALLE COMUNITA

MONTANE/UNIONE DEI COMUNI CHE INSISTONO SU AREE SCIISTICHE Al SENSI DELLA L.R. N. 93/
93

Alla Regione Toscana

D.G. Competitivitd del Sistema regionale
e Sviluppo delle competenze

Settore “Disciplina, politiche e [ncentivi
del commercio e attivita terziarie™

Via di Novoli, 26

50127 FIRENZE

TITOLO PROPOSTA PROGETTUALE INTEGRATA:

SEZIONE A)— ISTANZA

in gualita di legale rappresentante /Presidente della Comunita Montana/
CAP Provincia CF/PIVA con la po a di
nale n. 840 del 3/10/2011 per la proposta proge
tistica denominata e perimetrata al di sopra della

SvﬂuppoToscaH a
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L'utente presentatore

L'utente presentatore
(dettaglio)

S\/ﬂuppoToscabr_g 2
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L'utente presentatore— Anagrafica

Dopo aver effettuato I'accesso
I'utente presentatore deve
inserire i dati dell’ente e i
dati del Rappresentante
legale per proseguire. Tutti i
dati sono obbligatori.

In evidenza la richiesta del
“capofila” che serve a
differenziare la tipologia di
utenti del sistema. L'utente
presentatore dovra selezionare
dal menu a tendina la
comunita montana di
appartenenza (vedi dettaglio).

Infine dovranno essere allegati
anche i seguenti documenti del
Rappresentate legale: copia
della carta d’identita, copia
del codice fiscale e un
documento attestante la
rappresentanza legale.

Modulo di registrazione dell'Ente

Part

Modulo di registrazione dell’Ente

I Campi marcati con * sono obbligatori.

Denominazione: *
Codice fiscale: *

Partita iva: *

Anagrafica del Rappresentante Legale

Nome: *

Cognome: *
Codice Fiscale: *
Telefono: ¥

Fax:

Email: *

Verifica Email: *
Email Pec:

verifica email Pec:

Allegati
Allegare | seguenti documenti del Rappresentante Legale (colui che firmerd la domanda)

La dimensione massirma dellinsieme deqgli allegati & 1GE.

Carta di I(Iemim:*l ‘[ Sfoglia. ]
Codice Fiscale:*l ‘[ Sfoglia. ]
rappresentanza Ieuale:*l ‘[ Sfoglia. ]

Trattamento dei dati personali
Infarmativa al sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore - Attivazione

Pagina di conferma Registrazione Impresa / Ente

La Registrazione dell’'Ente ha avuto esito positivo.
L'accesso al sisterna & stato disabilitato in attessa diverifica dell'Ente inserito Non appena confermato 'Ente una E-Mail di riattivazione le sard inviata al suo indivizzo.

Dopo aver inviato il modulo di registrazione, se tutto € andato a buon
fine, appare un messaggio di conferma (vedi sopra) e viene inviata
un’email all’'utente che notifica I'avvenuta registrazione ed associazione
dell’'utente con I'ente specificata. L'account pero non e ancora attivo.

A gquesto punto viene attivata una procedura di controllo manuale che
si occupa di verificare che i dati inseriti siano corretti e che l'utente sia
in possesso delle credenziali per accedere al sistema gestionale.

Superati i controlli formali I'utente viene attivato e gli viene notificata
I'avvenuta attivazione tramite email. A questo punto |'utente puo
accedere al sistema.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Conferma dati

Dopo l'attivazione l'utente rientra nel
sistema e deve confermare e
integrare i dati anagrafici sia del
rappresentate legale che dell’ente
associata.

Dichiarazioni sull'Ente

Modulo di conferma Anagrafica

Tipo Ente: *

Cornune

w

Dati dell'utente
Nome: *

Cognome: *
Codice Fiscale: *

Email: *

Telefono:

Dati del Rappresentante Legale
Nome: *

Cognome: *
Codice Fiscale: *

Telefono: *

Fax: *
Email: *

Email Pec:

Nato a: *

Nato il: *

Tipo documento: *
Numero Documento: *
Data rilascio Documento:

Scadenza Documento: *

Dati Comune

Denominazione: *

e

Alberto
Eelloni
BLLNERGES28B8322

ebelloni@sviluppotoscana it

Alberto

Bellani
ELLMBRESS28B8322
0585798232
0585798320

ebelloni@sviluppotoscanalit

O Carta d'ldentitd © Passapaorto

Cornune di Carrara

ON07aAR0ARD

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Menu principale

REGIONE
TURCANA

SviluppoToscana

w,

Pannello di controllo

*Hame

2 Ib ; @

Compila Sirtesi dati inzeriti Allegati Personali Arteprima Concludi
Compilazione

*Prafilo

*Agsistenza

Ultime Notizie

hiusura Bando
0i112011
dancano 33 giorni alla
cadenza

Documenti relativi al Bando

Si congiglia di consultare |2 "Giida alla Compilazione™ & |e "FAQ™ prima di contattare I'Assistenza,

Mod 2 VA bando neve.doc
Mod 3 consensohando neve.doc
Mod 1 impegnl Benel bando neve doc

Informazioni relative al Bando

0 Importante:
| tre rindull inetenti le dichiarazion] sostitutive d'atto notorio di euj sopra, devono essere compllat, tirbratl, firmati in origingle e inviati alla Comunita Montana' U.d ©. competents insleme alla stampa

definitiva delle singole schede diinterverto denerate dal sistema.

Inserito anche il titolo del progetto, il presentatore accede al menu principale del
sistema. La nuova interfaccia grafica comprende un menu di sistema a sinistra, un
pannello di controllo con le principali operazioni, un box con le ultime notizie, una
sezione di utilita con i documenti e le informazioni relative al bando e il box info
con il nome utente, ruolo ed alcuni link utili.

SviluppoToscaﬂ a 30



L'utente presentatore - Profilo utente

m Dati dell Utente

*Home

I *Profila

*Assistenza

Jndietra

Chiavi di accesso al Sistema
Mome utente
Password
Dati dell’'Utente
Mame
Cogname
Codice Fiscale
Telefono
il

E
Sl ggl= el k= Dati Comune
R

Zhiusura Bando
3001152011

Mancana 33 giorni alla
scadenza.

agione Sociale
Tipalagia
Codice Fiscale
Fatita va
Indirizza

Dati del Rappresentante Legale
Mame
Cogname
Codice Fiscala
P[Jato a
i
Telefono
Fax
Ermail
FEC

IWeT=T =% 1=1F]

[? Carnbia credenziali di accesso

Alberto
Bellani
BLLMBRESS28R8 327

=l ebelloni@syiluppo toscana.it

Zomune di Garrara
Zamune
nony9450458
0o0y9450458
Figzrza 2 Glugho {
S4033 Catrara (M5)

Alherto

Belloni

BLLMBRESS28R8 327

Carrara

281101968

0585788232

0585738320
Eebellonig@sviluppotoscana.it

% dati confermati

g
=

Modifica Anagrafica

In qualungue momento il presentatore puo visualizzare i dati del suo
account (username e password) premendo ‘Profilo’ dal menu di sistema e,
se lo ritiene opportuno, cambiare la password (in evidenza il link per
cambiare la password) che gli € stata data dal sistema con una piu

semplice da memorizzare.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Sintesi dati progetto

I SviluppoToscana

m Progetto: Progetto SCI

Progetto Progetto SCI

Lt cup 123 31122010.000000003

Ente Capofila Comunita Montana 1
State Domanda In compilazione
Il Progetto é in Ag&regazione tra Soaﬂeﬂi? 3l

Profilo

Assistenza

Hndietra o B
Ultime Notizie e = L £
Chiusura Bando Madifica Anagrafica Allegati Persanal Compila Anteprima Concludi Assistenza
3051152011 Compilazione
Mancano 33 giorni alla
scadenza
Partecipanti
#  Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato i
1 @ Comunita... Comunité Mortans 1 = Capofia 0027va20s10 Enea Belloni ehelloni@eviuppatoscana it In Compilazione
2 @ Comung Comune di Carrara 000794350455 Alberto Belloni ehelloni@sviluppo toscana it in Compilazione

Fascicolo elettronico di Progetto

Fer ordinare secando pil colonne cliceare sullintestazione della colanna tenendo premuta il tasto MaiugcolofS it

Dichiarazioni

Messun file.

Allegati
Wersione 0
# Ente Capofila & tipologia caricato in data nome dell’allegato nota
1 Zotnune df Carrara Catta didentitd 2011-10-28 14:01:08 autocertificazione.pot
2 Comune di Carrara Codice fizcale 2011-10-28 14:01:05 Aftestato frequenza pof
3 Comune di Carrara Atto di Momina 2011-10-28 14:01:05 IBM Latus BPpdf

In qualunque momento il presentatore puo visualizzare un riepilogo globale dei dati
del progetto, vengono evidenziati il titolo del progetto, il suo CUP, la comunita
montana a cui si € associati, lo stato della domanda e nelle sezioni sottostanti tutti i
dati relativi alla domanda.
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L'utente presentatore — Allegati domanda

SviluppoToscana

*Home

In caso di assenza di un Allegato |Istruttore potra richiederne [Integrazione.
+Profiln

Tipo di Allegato
Seleziona b

| stoglie.. || carica

rAssistenza

*Indietro ‘

Ultime Notizie

Chiusura Bando
30/ 1/2011

Attenzione: | docurnenti indicati core tipo "Documento generatn” sono presenti al solo scopo di essere scaricati e firmati, verranno rimossi dal sisterna una volta presentata la domanda

Mancano 33 giomi alla
scadenza Wersiane 0
# Progetto Ente % | Capofila tipologia caricate in data nome dell’allegato nota
1 Messun Progetto Comung di Carrara Carta didentita 2011-10-25 14.01:05 autocertificazions padf
2 Messun Progetto Comune di Carrara Codice fizscale 2011-10-28 14:01:05 Attestato frequenza pof
3 Messun Progetto Comung di Carrara Afto di Momina 2011-10-25 14:01:05 18M Lotus BP pdf

In qlgalunque_mom_en_to I'utente presentatore puo visualizzare |'elenco
degli allegati relativi alla propria domanda caricati sul sistema
gestionale premendo il bottone ‘Allegati personali’.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Assistenza
' Sviluppo’Toscaﬂg

m Richiesta di Assistenza

*Haome

Consulta la Guida alla Compilazione e [e Domande Frequenti {FAD) premendo sul hottone softostante oppure nella sezione "Documentazione relativa al Bando” nella pagina "Hame",

*Frofilo
Perdomande sulle modalita di presentazione, sui comenti della domanda, sui dati da presentare, come compilare |a domanda o gualungue altra domanda contatta |‘Assistenza tramite Email,

| > I Asgistenza I
Perle domande di natura informatica contatta i Servizi Informatici tramite mail specificando il codice di errore riportato dal Sisterma (eventuale),

Andiatro
Ultime Notizie

gDhIi1u 1SIu2rDa1 Elandu y i’
Mancano 34 giorni alla ﬁ : ﬁ =3
scadenza. | > | ! - l

Assistenza Servizl Informatici Documentazions
relativa &l Bando

In qualunque momento il presentatore puo richiedere assistenza.
Premendo ‘Assistenza’ si accede alla sezione che permette di inviare mail
dedicate per il supporto tecnico o per |'assistenza alla compilazione
e visionare la documentazione relativa al bando.
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L'utente presentatore — Compila Domanda progetto

tore Enea

e . -_II tuoi da
SviluppoToscana

mpilazione della domancla

Al fine di una corretta memorizzazione dei dati & OBBLIGATORIO SALYARE la scheda premendo il bottone SALVA in fondo alla paginal Se non viene premuto tale bottone tutti | dati andranno persil

Scheda riservata alle Comunita Montane/Unione dei comuni che insistono su aree sdistiche ai sensi della L.R n. 93/93

Alla REGIONE TOSCANA

DG, Competitivita del sistema regionale
e Sviluppo dele competenze

Settore "Discipling, palitiche e Incentivi
del cormercio e attivitd terziarie”

Wia di Hovoli, 26
50127 Frenze

TITOLO PROPOSTA PROGETTUALE INTEGRATA

| SEZICINE &) [STANZA

1fla Sottoscrittofa
natofa a
Provincia
Seleziona
il
CF
Tel
Fax
E-mail
in qualitd di leqale rappresentante /Presidente della Comunitd Montana) Unione del cormuni
avente sede legale nel Comune di
Wiaen,

CAP

Qui possiamo vedere un esempio di compilazione di una scheda per il presentatore.
In evidenza le varie sezioni della domanda (es. Sezione A - Istanza) e i link per la
navigazione.

%

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Chiudi progetto

[ SwluppoToscasrlg

m Conferma la chiusura

Hame

*Profilo @ @\
sssistenza \x
Concludi Aszistenza
Andietro Compilazione
Ultime Notizie
Chiusura Bando
3012011
Mancano 33 giorni alla
scadenza
! Conferma x

possibile apportare modifiche al
docurnento. Continuare?

‘ Si sta per chiudere, non sard pid
| ‘ Si ‘ Mo

Dopo aver compilato la scheda progettuale (e superati una serie di controlli di
congruenza e obbligatorieta) il presentatore puo chiudere definitivamente Ia
domanda (in evidenza la finestra di avvertimento che la chiusura sara definitiva).

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore - Progetto chiuso

SVI]uppOTOSCE]J!Q I tuoi dati| Esci

M Pannello di controllo
Horme
Prafila @

rAssistenza

Allegsti Personal

Ultime Notizie

Chiusura Bando
3001112011 ) L
Mancano 33 giorni alla La domanda e stata chiusa in data 28/10:2011 15:36:22
scadenza.
Documenti relativi al Bando

Si consiglia di consultare 1a "Guida alla Compilazione” e le "FAQ™ prima di contattare 'Assistenza

Mod 2 VA bando neve dot
Mod 3 consensa bando neve.doc
Mod 1 irmpegni benef bando neve.doc

Informazioni relative al Bando

0 Importante:

| tre moduliinerenti le dichiarazioni sostitutive d'atto notorio dicui sopra, devono essere compilati, imbrati, firmati in originale e inviati alla Comunita Montanar U.d.C. competente insieme alla stampa

definitiva delle singole schede di intervento generate dal sistemna

Dopo aver chiuso definitivamente il progetto, viene evidenziata la data
di chiusura e nessuna modifica e piu possibile (il bottone ‘Compila’
infatti non e piu presente). Rimane solo il pulsante ‘Allegati personali ’
dove troveremo anche la domanda in PDF per la stampa definitiva.
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L'utente presentatore — Stampa scheda progetto

L'utente presentatore ha
la possibilita durante la
compilazione della
domanda di effettuare
una stampa di comodo
per uso personale
(Anteprima’).

Dopo la chiusura del
progetto invece |'utente
comunita montana
effettua una stampa
definitiva in formato
PDF perfettamente
impaginata stampabile su
qualunque stampante ed
in qualunque formato. La
stampa si trova
nell’elenco degli allegati
premendo il bottone
Allegati personali’.

REGIONE TOSCANA
POR 2007-2013 — LINEA DI INTERVENTO

AYVISO PER LA PRESENTAZIONE DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE
[Per il cofinanziamento degli interventi relativi a infrastrutture per il turismo finalizzati alla pratica dello sci in aree montane
POR 2007-2013, Linea 5.4.c - Annualita 2011 - 2013

SCHEDA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER L’ACCESSO AI FINANZIAMENTI CON
PROCEDURA NEGOZIALE (DGRT N.840 DEL 3/10/2011). SCHEDA RISERVATA ALLE COMUNITA

MONTANE/UNIONE DEI COMUNI CHE INSISTONO SU AREE SCIISTICHE Al SENSI DELLA L.R. N. 93/
93

Alla Regione Toscana

D.G. Competitivitd del Sistema regionale
e Sviluppo delle competenze

Settore “Disciplina, politiche e [ncentivi
del commercio e attivita terziarie™

Via di Novoli, 26

50127 FIRENZE

TITOLO PROPOSTA PROGETTUALE INTEGRATA:

SEZIONE A)— ISTANZA

in gualita di legale rappresentante /Presidente della Comunita Montana/

CAP Provincia CF/PIVA con la po a di
nale n. 840 del 3/10/2011 per la proposta proge
tistica denominata e perimetrata al di sopra della

SvﬂuppoToscaH a
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Consigli per l'inserimento dati

Esistono 2 tipi di dati su cui € importante prestare la massima attenzione
onde evitare di inviare al sistema dati ambigui o incoerenti, e sono il tipo
valuta e il tipo data.

Vediamo 2 esempi di inserimento corretto dei dati:

Tipo valuta: per i dati numerici di tipo valuta € importante ricordarsi di
NON inserire i separatori delle migliaia e mettere il punto per specificare ev.
i decimali (anche se gli importi totali saranno comunque arrotondati
all’euro) vediamo un es. di compilazione: se si vuole inserire € 80.590,50
si DEVE digitare 80590.50

Tipo data: le date devono essere inserite o tramite il bottone calendario| =

(consigliato) oppure nel formato standard gg/mm/aaaa cioe ad es.
14/12/2009 ﬁ
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Gli allegati (1/2)

» Vediamo adesso di chiarire alcune cose sugli allegati.

Durante la compilazione di una scheda progetto € possibile allegare dei file,
non ci sono particolari vincoli sui tipi di file da allegare (il sistema puo
gestire qualunque tipo di file) anche se e consigliabile usare formati
standard come pdf o jpg.

Solitamente nella scheda si trovano dei punti specifici (campo upload) dove
poter allegare file, utilizzando il pulsante “Sfoglia...” € possibile cercare il
file da allegare sul proprio computer e poi inviarlo al nostro sistema
gestionale premendo il pulsante SALVA.

e Revisioni: se si invia due file nello stesso campo di upload NON si sono
inviati due file ma una revisione del primo file. Il sistema lo considera in
automatico una revisione quindi visualizzera solo I'ultimo inserito in
ordine di tempo.
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Gli allegati (2/2)

> Invio di piu file dello stesso tipo.

Puo capitare di dover inviare piu file dello stesso tipo nello stesso campo di
upload, in questo caso la procedura corretta € quella di raccogliere tutti i file
in una cartella compressa (zip) ed allegare la cartella.

e Dimensioni massime di upload: sebbene il limite di dimensione agli
upload che abbiamo imposto sia effettivamente alto (100MB), &
sconsigliabile allegare file grandi poiché I'upload di un file e totalmente a
carico del client (con i propri limiti di velocita di upload), quindi un file di
grandi dimensioni rischia facilmente di mandare il server in timeout (per
motivi di sicurezza la connessione dopo un certo tempo viene interrotta) e
quindi non farle allegare nulla. La soluzione e quella di fare un CD/DVD
con gli allegati piu "pesanti" da inviare alla direzione preposta insieme alla
domanda cartacea.
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Conclusione

Grazie per |'attenzione

Riferimenti

Indirizzo web sistema gestionale:

> https://sviluppo.toscana.it/infrasci/
Supporto tecnico:

» Email: supportoinfrasci@sviluppo.toscana.it
Assistenza sui contenuti:

» Email: assistenzainfrasci@sviluppo.toscana.it

SviluppoToscaﬂ a
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