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Il sistema informatico per la gestione consorzi turistici

e Il nuovo sistema informatico sviluppato da Sviluppo Toscana e una
web application, cioe una piattaforma online che consente,
attraverso l'uso di un semplice browser Internet (ad es. Internet
Explorer opp. Firefox), la compilazione e la gestione delle domande
da parte dei presentatori.

o Il sistema gestisce tutte le fasi del processo:

» Richiesta delle “chiavi di accesso” da parte del presentatore e
invio delle stesse tramite email per |'accesso e I'utilizzo della
piattaforma.

Registrazione e profilazione dell'impresa.

» Compilazione online di tutte le sezioni della scheda di progetto
con controlli evoluti sull'input dei dati.

Help Desk tramite email dedicate e aiuto online (chat).

Chiusura e generazione del PDF, conforme al modello cartaceo
della scheda, in formato PDF standard idoneo per la firma
digitale.
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L'utente presentatore: diritti e responsabilita

Il presentatore ¢ il responsabile della singola scheda

progettuale e puo gestire (inserire, modificare, cancellare)
tutti i dati della domanda.

Il presentatore alla fine del processo puo chiudere
definitivamente (previa verifica di obbligatorieta e
coerenza dati da parte del sistema) e presentare la
domanda di aiuti, impedendo cosi ulteriori modifiche e

impostando data e ora di presentazione ufficiali nel sistema
informatico.
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La pagina iniziale

I due bottoni della pagina
iniziale del sistema:

e Richiesta chiavi di TSN N
accesso: per compilare il 2, SviluppoToscana

modulo di richiesta delle
chiavi di accesso al sistema.

e Accedi al Sistema: per % A
I'accesso al sistema (una &U 2]
volta in possesso delle ichiesta Chawidl  Aoperl ol Sistoms

chiavi).
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Richiesta account

Modulo di richiesta delle Chiavi di Accesso

Compilando la scheda sottostante wviene attivata |a procedura di accesso.

yatificati | dati ticeverd, all'indirizo di posta elettronica specificato, 12 chiawi di accesso (Nome

I I m Od u IO pe r | a ri Ch ieSta Anagrafica del Compilatore della domanda
d el I e C h iaVi d i acCccesso | Campi marcati con * sone obbligatori.
che il presentatore deve
compilare ed inviare a
SV| | u p po Tosca na. I:D Codice Fiscale:

TUttI I datl ﬂChlEStl SonO Verifica Email: *
obbligatori, € necessario
Ir].0|tre. .Inserl re un COdlce Codice diverifica: * 5
di verifica antispam e
accettare il trattamento R
del datl pe rsonall Secondo o3 del D.Lgs. 30 iigno 2003, . 196

Al sensi dell'art. 3 del D.Lgs. n. 19603 "Codice in materia di dati personali®, si informa che:

| e V I g e n tl I e g g I S u I | a i dati forniti saranno trattati da Sviluppe Toscana S.p.a. e conferiti a Regione Toscana per

. contratto e che tali dati potranno inoltre essere camunicati ad ogni soggetto che abbia intere
laraccolta e il trattamento dei dati sara effettuato con modalita informatizzate e manuali;

p rl Va Cy . il conferimento dei dati & obbligatorio e 'eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti potrebbe co
i dati saranno trattati secondo quanto previsto dal D.Lgs. 196 del 30/06:2003 e diffusi (limita
forma di pubblicazione secondo le norme regolanti 12 pubblicita degli atti amministrativi pre
perragioni di pubblicita circa gli esitifinali delle procedure amministrative;

il titolare del trattamento & Sviluppo Toscana S.p.a.;
in ogni momento linteressato potra esercitare i suoi diritti nei confronti del titolare del trattan

Email: *

Digita i caratteri visualizzati
nellimmagine qui sopra:

Accetto * [
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Accesso al sistema

Dopo aver ricevuto via
email le chiavi per |'accesso
al sistema (Nome Utente e
Password), |'utente potra
accedere al sistema
gestionale Consorzi
Turistici.

REGIONE
TOSCANA

=W Sviluppoloscana

S.pUA.

Iniserire | dati dellLitente!

Nome Litente:

Password:

[ EMTRA J[ Fecupera Dati ][ Indietra
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Richiesta nuova password

Nel caso che |'utente abbia
smarrito o dimenticato Ia
password di accesso al
sistema, € sempre possibile
inviare una richiesta per avere
una nuova password
specificando il proprio codice
fiscale e |la propria email.

La nuova password sara
inviata in email all’'utente che
ne ha fatto richiesta,
all'indirizzo specificato (previa
verifica del sistema che I'email
inserita coincida con quella
originariamente specificata).

REGIONE
TOSCANA

S Sviluppoloscana

A

In=erire | dati dellitente;

Email:

Codice Fiscale:

[ Imwvia Richiesta J[ Indigtro
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L'utente presentatore

L'utente presentatore
(dettaglio)
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L'utente presentatore — Anagrafica

Dopo aver effettuato I'accesso
l'utente presentatore deve
inserire i dati dell’ente e i
dati del Rappresentante
legale per proseguire. Tutti i
dati sono obbligatori.

In evidenza la richiesta dei dati
principali dell'Impresa.

Infine dovranno essere allegati
anche i seguenti documenti del
Rappresentate legale: copia
della carta d’identita, copia
del codice fiscale e atto di
nomina.

Modulo di registrazione dell'lmpresa / Ente

Modulo di registrazione dell'lmpresa / Ente

1 Campi marcati con * sono obbligatori.

Codice fiscale: *

Denominazione: * <:|

Partita iva:

Anagrafica del Rappresentante Legale

Nome: *

Cognome: *
Codice Fiscale: *
Telefono: *

Fax:

Email: *

Verifica Email: *
Email Pec:

verifica email Pec:

Allegati
Allegare | seguenti docurmenti del Rappresentante Legale (colui che firmera la domanda)

La dimensione massima dellinsieme degli allegati @ 1GB.

Carta (I'i(Ientitﬁ:*| ‘[ Stoglia.. ]
Caodice Fiscnle:*| ‘[ Stoglia. ]
Atto di nomilm:*| ‘[ Stoglia.. ]

Trattamento dei dati personali
Informativa ai sensi dell'art. 13 del DLLygs. 30 giugne 2003, n. 196

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore - Attivazione

Pagina di conferma Registrazione Impresa / Ente

La Registrazione dell’'Ente ha avuto esito positivo.
L'accesso al sisterna & stato disabilitato in attessa diverifica dell'Ente inserito Non appena confermato 'Ente una E-Mail di riattivazione le sard inviata al suo indivizzo.

Dopo aver inviato il modulo di registrazione, se tutto € andato a buon
fine, appare un messaggio di conferma (vedi sopra) e viene inviata
un’email all’'utente che notifica I'avvenuta registrazione ed associazione
dell’'utente con l'impresa specificata. L'account perdo non € ancora
attivo.

A questo punto viene attivata una procedura di controllo manuale che
si occupa di verificare che i dati inseriti siano corretti e che l'utente sia
in possesso delle credenziali per accedere al sistema gestionale.

Superati i controlli formali I'utente viene attivato e gli viene notificata
I'avvenuta attivazione tramite email. A questo punto |'utente puo
accedere al sistema.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Conferma dati

Dopo l'attivazione l'utente rientra nel
sistema e deve confermare e
integrare i dati anagrafici sia del
rappresentate legale che dell'impresa
associata.

Module di conferma Anagrafica

Dichiarazioni sull lmpresa / Ente

ipo Impresa / Ente: *

Dimensione: *

Consorzio v

hedia v

L'Impresa ha Imprese associate?:

*EONDE

L'lmpresa ha Imprese collegate?:

*EONDE

L'lmpresa redige conti

consolidatiz: * S| @ NO O

Dati dell'utente

Nome: *

Cognome: *
Codice Fiscale: *
Email: *

Telefono:

Dati del Rappresentante Legale

Nome: *

Cognome: *
Codice Fiscale: *
Telefona: *

Fax: *

Email: *

Email Pec:

Nato a: *

Nato il: *

Enea

Eelloni

BLLMBREAS28B832Z

info@sviluppotoscana.it

Geriz

husetti

hMETGRSE0ETIE4E3]

05857981

05857858244

info@sviluppotoscana.it

Tipo documento: * ) Carta didentity O Passapart

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore - Titolo progetto

F'le:s.er'ut.atculr'p

SviluppoToscana

m Dati del Progetto

*Home

Dati del progetto
+Profilo

shssistenza Dati del Progetto
“Indietro Mome sintetico del Progetto: * Messun Fragetio I <:I
Ultime Notizie

Chiusura Bando
2011

30F117,
Mancano 34 giormi alla _

scadenza.

Swilupp

[E5 2.1 (175 [ EETIVL +

Dopo aver confermato/inte%rato i dati dell'impresa l'utente
presentatore deve inserire il titolo del progetto prima di
accedere al menu principale.
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L'utente presentatore — Menu principale
Svi]uppoToscaﬂQ

Menu Pannello di controllo

*Home

*Frofilo

= - Fﬁ’

Compiia Sirtesi dati inzeriti Allegati Domands Anteprima Chiudi Compilazions

Assistenza

Ultime Notizie

hiugura Banda

20 22011

Mancano 12 giorni alla
sradenza.

Documenti relativi al Bando

Si consiglia di consultare 13 "Guida alla Compitazione™ e |e "FAQ™ prima di contattare [Assistenza.

Decreto 4885-2011
Allegato A - bando PRSE 433 2011
Allegato B - Modalita calcolo spese

Inserito anche il titolo del progetto, il presentatore accede al menu principale del sistema. La
nuova interfaccia grafica comprende un menu di sistema a sinistra, un pannello di controllo
con le principali operazioni, un box con le ultime notizie, il link diretto alla chat online, una
slezionle_ dll uEi_Ili_té con i documenti relativi al bando e il box info con il nome utente, ruolo ed
alcuni link utili.
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L'utente presentatore - Profilo utente

m Dati dellUtente

Chiavi di accesso al Sistema

Horme Mome utente
FPasswiard
I “Profilo Dati dell'Utente
shgsistenza Mome
Cogname
Andietro Codice Fiscale
Telefono

Email
Ultime Notizie SERlies
Fagione Sociale

Chiusura Bando Tipolodia

31202011 Codice Fiscale

Mancanao 80 giori alla  Partita lva

stcadenza. Ateco 2007
Dimensione

Inditizzo
Assistenza Dati del Rappresentante Legale
. Mome
Live Support [Be Tl
ONLINE Codice Fiscale
[Tlam a
i

Telefono
Fax
Ermail
FEC

13
If‘ Cambia credenziali di accessa |
Enea

Bellani
BLLMBRES528B8327

ebellonigsviluppo toscana.it
& dati confermati
Swiluppo Toscana S.pA
Impresa
Q0akAB850454
Q0akA850454
7022049
hedia
l¥ig Dorsaie 13
S4100 Masag (W5)

Geris

hlusetti
MESTGRSS0E13E463
La Spezia
1310501950
05857981
85798244
grusetti@sviluppo toscana.it

e
2

Modifica Snagrafica

<

In qualunque momento il presentatore puo visualizzare i dati dell’utente
premendo ‘Profilo” dal menu di sistema e, se lo ritiene opportuno,
cambiare la password (in evidenza il link per cambiare la password)
che gli e stata data dal sistema con una piu semplice da memorizzare.

del

In guesta sezione e anche possibile modificare i dati anagrafici
Iimpresa e del rappresentante legale premendo il pulsante ‘Modifica
Anagrafica’ (in evidenza)

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Sintesi dati progetto

SwiuppoToscaﬂg

Menu Progetto: Progetto Consorzi Test

o Progetto Progetto Consorzi Test .~
| Cup 4885.02112011.024000011
*Profiln Impresa / Ente Capofila Sviluppo Toscans 5.8

Stato Domanda In compilaziong

Aasistenza

Indietra : B
: e} | a= —
i = = b

Macdlitica Anagrafics Allegati Domanda Compila Anteprima Chiui Compilazione Azzistenza

Ultime Notizie

Chiugura Bando
1211212011
Mancano 10 giorni alla
scadenza.

Partecipanti

Assistenza # Tipelogia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato
1 B F:_onso_rz_\_o_ Sv!luppn Toscans S.p:.!\. @7 Ca\p_of\lg 00_5558_50_45_9 Ge_ris Musaﬁl |nfa@sv:iluppu.?oscana it in Co_rpp\l_a;iune
{ Live Support
ONLINE

Fascicolo elettronico di Progetto

~ Per ordinare secondo pill calonne cliccare sullintestazione della colonna tenendn premuta il tasto Maiuscalo/Shit.

Dichiarazioni

Megsun file.

Allegati

Messagaio mancants.

# Impresa / Ente Capofila 4+ tipolegia caricato in data nome dell'allegato nota
1 Swillppo Toscana Sput. e Capofila Carta didentits 2011-11-2812:39:22 Coline azzurre jog

2 Swillppo Toscana SpuA. s Capofila Codice fiscale 2011-11-2912:39:22 Tramonito jpg

3 Sviluppo Toscana S.p.A. e Capofila Atto i Noming 2011-11-2912:39:22 Minfee jpo

Il presentatore puo visualizzare un riepilogo globale dei dati del progetto, vengono
evidenziati il titolo del progetto (modificabile tramite la matita # ), il suo CUP, lo stato
della domanda e nelle sezioni sottostanti tutti i dati relativi al progetto (Fascicolo
elettronico di Progetto).
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L'utente presentatore — Allegati domanda

SviluppoToscana

m Carica Allegati

*Home
In caso di assenza di un Allegato [1struttore potra richiederne lIntegrazione
*Profila
shssistenza Tipo di Allegato; Altro hd ‘ |[ Stoglia... ][ CARICA I
sIndietro

Ultime Notizie

A EEE Attenzione: | documenti indicati core tipo "Docurmento generato” sono presenti al solo scopo di essere scaricati e firmati, verranno rirmossi dal sisterna una volta presentata la domanda
1201 252011
Mancano 13 giorni alla

scadenza Messaggio mancante.

# Progetto Impresa / Ente #  Capofila tipologia caricato in data nome dell'allegato nota
1 MNe=zun Progetto Sviluppo Toscana S.p.& e Capofila Atto di Momina 2011-11-2912:38:22 Minfee jpog
Live 5I-I|:p0l't 2 Mezsun Progetto Sviuppo Toscana S8, g Capofila Codice flsca\e‘ 2011-11-291238:22 Tramonta jpg
ONLINE 3 Messun Progetto Swiluppo Toscana S04 s Capoila Carta didentits 2011-11-28 12:38:22 Calline azzurre jpg

Il presentatore puo visualizzare I'elenco degli allegati relativi al proprio

progetto caricati sul sistema gestionale premendo il bottone ‘Allegati
domanda’.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Assistenza

[ SVI]UppOTOSCEl‘L'!Q

m Richiesta di Assistenza

*Home

HProfilo
| > I Assistenza I

Hndietra

Ultime Notizie

Chiusura Bando
1201262011

Mancano 13 giomni alla
scadenza

Assistenza
"/ onLmE

Consulta [ Guida alla Compilazione & le D

i{FAQ) premendo Sul bottone sottostante oppure nella sezione "Docurmentazione relativa al Bando' nella pagina "Home!,
Perdamande sulle modalita di presentazione, sui contenuti della domands, sul dati da presentare, come compilare [a domanda o qualungue altra domanda contatta Assistenza tramite Email

Pet e domande di natura informatica contatta | Servizl Informatict tramite mail oppare tramite chat premendo eu "Live Support’ durante ['Orario® di Attivits della Chat specificando il codice di errore
fiportato dal Sisterna (eventuale)

*Drario Afthvita Chat: Dal Lunedi al Venardl, dalle ore 9:00 aife ore £2:00 e dalle ore 1500 alle ore 17.00

n ol " -

Live Support Assistenzs Servizi Informatici Documertazione
relativa al Bando

In qualunque momento il presentatore puo richiedere assistenza. _
Premendo ‘Assistenza’ si accede alla sezione che permette di attivare il

sistema di aiuto online via chat (in evidenza), inviare email dedicate per
il supporto tecnico o per 'assistenza alla compilazione e visionare la

documentazione relativa al bando.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Compila domanda di aiuto

SVI]uppOTOSC a n E - [ tuioi dati [Esci

Compilazione della domanda

Al fine di una corretta memarizzazione dei dati @ OBBLIGATORIO SALYARE la scheda premendo il bottone SALYA in fondo alla pagina! Se non viene premuto tale bottone tutti i dati andranno persit

Finanziaria

DATI DOMANDA - Parte 1

Murnero Marca da bollo - Obbligatorio per il Capofila
Data Marca da bollo - Obbligatorio per il Capofila
il sottoscritto

Geris Musetti

nato a
La Hpezia

Prav,
Seleziona

il
01401/1950

Sesso
Seleziona v

Residente in

Pror,
Seleziona v

Wia e n,
Cap

in qualit3 di legale rappresentante dellimpresa
Sviluppo Toscana S.p.A.

con sede legale in

Prov,
Selezioha v

Qui possiamo vedere un esempio di compilazione di una domanda di progetto da
parte del presentatore. In evidenza le varie sezioni della domanda
(es. Dichiarazioni — Dati Domanda) e i link per la navigazione.

re Enea Belloni «

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Chiudi compilazione

REGHNE
TURCANA

Sviluppo l'oscana
m Conferma la chiusura

‘Home

*Profile @ 9
sAssistenza :

Chiudi Compilazione Aszsistenza

sIndietro

Ultime Notizie
Chiusura Bando Una volta conclusa la compilazione dovranno essere scaricali | documenti generat dal sistema, firmali & caricati in piattaforma come tipologia "Domanda firmata”
121124

2011
Warcano 12 giornl alla
scadenza

Assistenza

| (@) Live Support
&/ owiine

Conferma ®

Si sta per chiudere la compilazione, Una
volta confermato non sard pio possibile
modificare i dati della domanda.
Continuare?

Bl

Dopo aver completato la compilazione della domanda di progetto (e superati una serie di
controlli di congruenza e obbligatorieta) il presentatore puo chiudere definitivamente la
domanda con il pulsante ‘Chiudi compilazione’. In evidenza la finestra di avvertimento che la
chiusura sara definitiva e il suggerimento che la domanda dovra essere scaricata, firmata

digitalmente e ricaricata sul sistema nella sezione ‘Allegati domanda’ con tipologia "Domanda
firmata”.

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore - Domanda chiusa

R o i
. SVlluppoToscasrlg

oy
-

Pannello di controllo
*Home
*Prafilo

e O

Allegsti Domanda Presenta Domanda

*Assistenza

Ultime Notizie

Chiusura Bando
121292011

Mancano 11 giorni alla
scadenza

5i consiglia di consultare |a "Guida alla Compilazione™ e [e "FAQ™ prima di contattare ' ssistenza.
Assistenza
- BRI | Decreto 4895-2011
(@) Live Stipport

Documenti relativi al Bando

e lega - bz RE
SEEUTHE Allegato A- bando PREE 433 2011
Allegatn B - Modslita caleolo spese

Dopo aver chiuso definitivamente la domanda nessuna modifica & piu possibile (il bottone
‘Compila’ infatti non e piu presente). Rimangono solo i pulsanti ‘Allegati domanda’ (dove
troveremo i PDF della domanda di progetto da scaricare, firmare e ricaricare) e ‘Presenta
Domanda’ (che il presentatore utilizza per notificare al sistema che la domanda e stata
firmata digitalmente e ricaricata nel sistema, concludendo cosi definitivamente la
procedura di presentazione telematica della domanda di progetto).

SviluppoToscaﬂ a



L'utente presentatore — Scarica domanda

SviluppoToscana

m Carica Allegati

*Home Tipo di Allegato: Seleziona L4 Sfoglia. || CARICA

sProfilo

File caricati

rhgsistenza

“Indietro Attenzione: | documenti indicati come tipo "Documento generato” sono presenti al sold Do di essere scaricali e firmati, verranno rimossi dal sisterna una wolta presentata la domanda

Ultime Notizie
0y Domanda ¢dal 2971172011 13:00:20 al 0201202011 10:31:32)

Chiusura Bando

1211242011
Mancano 10 giomi alla # Progetto Impresa / Ente &+ Capofila tipologia caricato in data nome dell’allegate nota
scadenza. 1 Progetto Consorzi Sviluppo Tascana S p & w# Capatila Documertn generato 2011-42-02 103133 scheda_finanziaria pof domanda_non_firmata
2 Progetto Consorzi Sviluppo Toscana 5 p & w Capofila Documentn genersto 2011202100313 informszioni_gensrali prf domanda_non_firmata
. 3 Progetto Consarzi... Sviluppo Toscana SR8, s Capofila Documerto generato 2011-12-0210:31:33 schedds_consorzio.pdf domanda_non_firmata
Assistenza 4 Progetto Cansarzi... Syiuppo Toscana S8, w Capofila Documento genersto 2011-12-0210:31:33 stato_impresa ot domanda_non_firmata
p— S Progetto Consarzi.. Sviluppo Toscana SpuA. e Capotia Documerto generato 2011-12-0210:31:34 aiuti_illegali pot domanda_non_firmata
O Live SUFPC‘": g Progetto Consorzi... Swiluppo Toscana Sp.b. & Capofila Documerto genersto 2011-12-0210:31:34 scheds_deminimis gt domanda_non_firmats
ONLINE 7 Progetto Conzorzi Swiluppo Tozcana S p oA e Capofila Documenta generato 20111202 1003134 dichiarazione_smbientale pdf domanca_non_firmata
3 Progetto Consorzi Sviluppo Toscana 5 p & w# Capafila Documenta generato 2011-12-0210:31:32 scheda_tecnica pef domanda_non_firmata
g Progetto Consorzi Syiluppo Toscana 5 p & W Capofila Documentn genersto 20M1-12-02 1003135 domanda_siuto pdi domana_non_firmata
10 Progetto Consorzi... Sviluppo Toscana S.p.A. e Capofila Documento genersto 2011-12-0210:31:35 dati_personali.pdf domanda_non_firmats
1" Progetto Consorzi... Sviluppo Toscana S8, s Capofila Documerto generato 2011 -12-0210:31:35 allegati pdf domanda_non_firmata
12 ressun Progetto Sviluppo Toscana S .4, w Capofila TEMa e 2011-11-28123922 T BT
13 Mezzun Progetto Swiluppo Toscana Sp.b. s Capotia Codice fiscalke 2011-11-2012:39:22 Tramorto.jog
14 Mezzun Progetto Swiluppo Toscana S.p.b. & Capofila At di Momina 2011 -11-2012:39:22 Minfee jpy

Premendo ‘Allegati domanda’ si accede alla sezione dove sono presenti tutti gli allegati della

domanda di progetto (sia generati dal sistema che caricatg.”Nelllla colonna ‘tipo’ vieBgFevidenziato
ell’allegato’ troveremo i generati

‘Documento generato’ e spostandosi nella colonna ‘nome ) i PI
dal sistema tpe_r la nostra domanda di progetto con nota ‘domanda non firmata’; il file
allegati.pdf ci fornisce un elenco di tutti i file che abbiamo allegato alla domanda (upload).

Premendo sul nome del file (che & un link) abbiamo la possibilita di scaricarlo sul nostro sistema

per la firma (digitale).

SviluppoToscaﬂ a
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L'utente presentatore — Carica domanda firmata

REGIONE

SviluppoToscana

Carica Alleaati

Tipo diAllegato; Domanda firmata

Stoglia. || CARICA

*Harme

Profil . it
rerle File caricati

sAgsistenza

*Indietro

Attenzione: | documentiindicati come tipo "Documento generato” sono presenti al solo scopo di essere scaricati e firmati, verranno rimossi dal sistema una volta presentata |a domanda.

Ultime Notizie

Chiusura Banda
1201212011

0y Darmanda (dal 28/1 142011 13:00:20 al 021 22011 10:31:32)

Mancano 10 giomi alla # Progetto Impresa / Ente Capofila tipologia 4 caricato in data nome dell’allegato nota
scadenza. 17 Messun Progetto Sviluppo Toscana S pud. v Capofila Ato di Momins 2011-11-2912:39.22 Minfee jg
15 Messun Progetto Sviluppo Toscana S p.A. g Capofila Carta didentita 2011-11-29 12:39.22 Coline szzurre jpg
. 16 Messun Progetto Sviluppo Toscana S pus. g Capofila Codice fizcale 2011-11-28 12:39.22 Tramonto, jpg
Assistenza 1 Pragetta Consorzi Sviluppo Toscana 5 p.A &7 Capofil Dacumento generata 20111202 10:31:33 scheda_finanziaria pef domanda_non_firmata
— 2 Proggtta Consorzi Swiluppo Tozcana S pd, &g Capofila Documento generato 2011-12-02 10:31:33 informazioni_generali pot domanda_non_firmata
Live SI.IFPOI't 3 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.A. v Capofila Documento generato 20111202 10:31:33 scheds_consorzio pdf domanda_non_firmata
ONLINE 4 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S pud. &g Capofila Documento generato 20111202 10:31:33 steto_impress pdf domanda_non_firmats
5 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.A. & Capofila Documento generato 20111202 10:31:34 aluti_illegali pot domanda_non_firmata
6 Progetto Consorzi Sviluppo Toscana S pua, &g Capofila Documento generato 2011-12-02 10:31:34 scheda_deminimis pot domanda_non_firmata
7 Progetta Consorzi.. Sviluppo Tozcana S puA. v Capofila Documento generato 2011-12-02 10:31:34 dichiarazione_ambientale pdf domanda_non_firmata
1 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.d. &g Capofila Documento generato 2111202 1003132 scheds_tecnica.pdf domanda_non_firmata
a Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.a. g Capofila Documento generato 20111202 10:31:35 domanda_ziuto.pot domanda_non_firmata
10 Progetto Consorzi Sviluppo Toscana S pua, &g Capofila Documento generato 20111202 10:31:35 dati_personali pot domanda_non_firmata
1 Progetta Consorzi.. Sviluppo Tozcana S puA. v Capofila Documento generato 2011-12-02 10:31:35 a\leﬁat\ podf domanda_non_firmata
12 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.A. g Capofila Domanda firmata 20111202 1003746 aiuti_illegali pof
13 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S pud. g Capofila Domanda firmata 20111202 10:39:44 allecat] pdf
14 Progetto Consorzi Sviluppo Toscana S pua, &g Capofila Domanda firmata 20111202 10:35:27 scheda_finanziaria pot
18 Progetta Consorzi Sviluppo Toscana S puA &g Capofila Domanda firmata 2011-12-02 10:37:58 scheda_deminimis pot
19 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.A. v Capofila Domanda firmata 20111202 10:35.52 informazioni_generali.pdf
20 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.d. &g Capofila Domanda firmata 2111202 10:3815 dichiarazione_ambientale pdf
21 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.a. g Capofila Domanda firmata 2011-12-02 10:36:10 scheda_consorzio pdf
22 Progetto Consorzi Sviluppo Toscana S pua, &g Capofila Domanda firmata 20111202 10:39:32 domanda_aiuto pof
23 Progetto Consorzi.. Sviluppo Tozcana S puA. v Capofila Domanca firmata 2011-12-02 10:39:39 dati_personali pot
24 Progetto Consorzi.. Sviluppo Toscana S p.A. v Capofila Domanda firmata 20111202 10:37:21 stato_impresa pdf

Una volta firmati i file PDF € necessario, per completare la procedura di presentazione, ricaricarli
sul sistema scegliendo dal menu a tendina la tipologia ‘Domanda firmata’ (vedi detta,glio). Se
tutto e andato a buon fine, alla fine della procedura dovreste vedere nell’elenco “nuovi” file con
tipo ‘Domanda firmata’ che sono proprio i file precedentemente scaricati, firmati digitalmente e

ricaricati sul sistema.
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L'utente presentatore - Presenta domanda

REGIONE
THCANA

SviluppoToscana

m Conferma la chiusura

Hame

Profilo @ @

sAssistenza .
Fresenta Domands Assistenza

“Indietro

e e

ChilE R Prima di concludere |a presentazione, verificare di aver caricata in piattaforma frmati | document generati dal sisterna.

1201202011

mancano 10 giarni alla
scadenza

Assistenza

live Support

ONLINE | conferma x

|

‘ Si sta per presentare la domanda, Una
valta confermato non sard pid possibile

nessuna operazione. Continuare?

|Si|ND

Una volta caricati sul sistema i file PDF firmati della domanda di aiuti si pud concludere la
procedura di presentazione premendo il pulsante ‘Presenta Domanda’. A questo punto il sistema
ci avverte che la conclusione sara definitiva e non sara piu possibile effettuare nessuna
operazione. In evidenza anche il suggerimento che prima di concludere la presentazione verificare
di aver caricato sul gestionale i documenti generati dal sistema firmati digitalmente.
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L'utente presentatore — Domanda presentata

SviluppoToscana

m Progetto: Progetto Consorzi Test

Progetto Progetto Consorzi Test
cup 4885.02112011.024000011

+Profilo anaSo
Stato Domanda PRESENTATA I
eI Domanda presentata il 0211213011 alle ore 10:31

sIndietrag

*Home

(7]

Ultime Notizie

Chiusura Banda Allegati Domands Azsistenza
121272011

Mancano 10 giorni alla

scadenza.

. Partecipanti
Assistenza i - - N .
# Tipologia Ragione Sociale Capofila Codice Fiscale Rappresentante Legale Email Stato

1 L1 Consorzio Sviluppo Toscana Sp.A & Capotia 00566850459 Geris Musett info@sviluppo toscana it Concluso
ONLINE o “ A
Fascicolo elettronico di Progetto

Per ordinare secondo pill colonne cliceare sullintestazions della colonna tenendo premuto il tasto Maiuscolo/Shif

Dichiarazioni

0) Domanda (dal 291172011 13:00:20 al 021 22011 10:31:32)

# Impresa / Ente Capofila 4 tipologia caricato in data nome dell’allegato nota
1 Sviluppo Toscana S p A 7 Capofila Domanda firmata 2011-12-02 10:37-46 aiuti_illagali pdf

2 Sviluppo Toscana Sp.& ' Capofila Domanda firmata 2011-12-02 10:39:44 allegsti pdf

3 Sviluppo Toscana Sp.A ¥ Capofita Domanda firmata 2011120210 3327 scheda_finanziaria pof

4 Sviluppo Toscana Sp.A g Capofila Domanda firmsta 2011-12-02 1003758 scheda_deminimis oot

5 Sviluppo Toscana Sp.& ' Capofila Domanda firmata 2011-12-02 10:35:52 informazioni_generali oot

B Sviluppo Toscana Sp.A s Capofita Domanda firmata 2011120210385 dichizrazione_ambiertale pdf
7 Sviluppo Toscana Sp.A i Capofila Domanda firmsta 2011-12-02 1003610 scheda_consorzio.pdf

8 Sviluppo Toscana Sp.& ' Capofila Domanda firmata 2011-12-02 10:39:32 domanda_aiuto pof

9 Sviluppo Toscana Sp.A s Capofita Domanda firmata 20111202 10:39:39 dati_personali pdf

10 Sviluppo Toscana S.p.A i Capofila Domanda firmsta 2011-12-02 1003721 stato_impresa.pdf

Allegati

Messagyio mancante.

# Impresa / Ente Capofila +  tipolegia caricato in data nome dell’allegato nota
1 Sviluppo Toscana S puA ' Capofila Carta didertitd 2011-11-2912:33:22 Colling azzurre jog

2 Sviluppo Toscana Sp.A. s Capofila Codice fiscale 2011-11-2912.39:22 Tramorto.jpg

3 Sviluppo Toscana Sp A, g Capofila Afto di Momina 2011-11-2912:38:22 Ninfee jpg

Dopo aver presentato la domanda, viene evidenziata la data di presentazione (molto
importante perché fa fede per la scadenza del bando) e nessuna operazione e piu possibile.
Rimane il pulsante ‘Allegati domanda’ in sola consultazione dove troveremo i PDF della
domanda firmata e tutti gli allegati.
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L'utente presentatore - PDF domanda

L'utente presentatore ha la
possibilita durante la
compilazione della
domanda di effettuare una
stampa di comodo per uso
personale ﬂ‘Anteprima’)
del PDF della domanda.

I PDF generati dal sistema
sono conformi allo standard
europeo per la firma
digitale dei documenti e
inoltre risultano
perfettamente impaginati e
stampabili su qualunque
stampante ed in qualunque
formato (nel caso fosse
richiesta anche la consegna
cartacea).

Regione Toscana
"Innovazione e qualificazione dei servizi turistici

aggregati"

Bando pubblico per I'accesso ai contributi previsti dell'Azione 1.4.2.3
del PAR FAS 2007-2013 e dall'Azione 4.3.3 del P.R.S.E. 2007-2010
"Innovazione e qualificazione deo servizi turistici aggregati”

Alla Regione Toscana

Direzione Generale Competitivitd del sistema regionale e sviluppo delle competenze
Settore "Disciplina e politiche di sviluppo e promozione del turismo”

Via di Novoli, 26

30127 Firenze

ANAGRAFICA DEL PROGETTO

Titolo Progetto: Progetto Consorzio Test
Duta inizio prevista:
Data fine prevista:

Durata in mesi:

| RESPONSABILE TECNICO DEL PROGETTO INTERNO ALL/IMPRESA RICHIEDENTE
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Consigli per l'inserimento dati

Esistono 2 tipi di dati su cui € importante prestare la massima attenzione
onde evitare di inviare al sistema dati ambigui o incoerenti, e sono il tipo
valuta e il tipo data.

Vediamo 2 esempi di inserimento corretto dei dati:

Tipo valuta: per i dati numerici di tipo valuta € importante ricordarsi di
NON inserire i separatori delle migliaia e mettere il punto per specificare ev.
i decimali (anche se gli importi totali saranno comunque arrotondati
all’euro) vediamo un es. di compilazione: se si vuole inserire € 80.590,50
si DEVE digitare 80590.50

Tipo data: le date devono essere inserite o tramite il calendario, che si
attiva semplicemente premendo sul campo data (opzione consigliata)
oppure nel formato standard gg/mm/aaaa cioe ad es. 01/09/2010
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Gli allegati (1/2)

» Vediamo adesso di chiarire alcune cose sugli allegati.

Durante la compilazione di una scheda progetto € possibile allegare dei file,
non ci sono particolari vincoli sui tipi di file da allegare (il sistema puo
gestire qualunque tipo di file) anche se e consigliabile usare formati
standard come pdf o jpg.

Solitamente nella scheda si trovano dei punti specifici (campo upload) dove
poter allegare file, utilizzando il pulsante “Sfoglia...” € possibile cercare il
file da allegare sul proprio computer e poi inviarlo al nostro sistema
gestionale premendo il pulsante SALVA.

e Revisioni: se si invia due file nello stesso campo di upload NON si sono
inviati due file ma una revisione del primo file. Il sistema lo considera in
automatico una revisione quindi visualizzera solo I'ultimo inserito in
ordine di tempo.
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Gli allegati (2/2)

> Invio di piu file dello stesso tipo.

Puo capitare di dover inviare piu file dello stesso tipo nello stesso campo di
upload, in questo caso la procedura corretta € quella di raccogliere tutti i file
in una cartella compressa (zip) ed allegare la cartella.

e Dimensioni massime di upload: sebbene il limite di dimensione agli
upload che abbiamo imposto sia effettivamente alto (128MB), &
sconsigliabile allegare file grandi poiché I'upload di un file e totalmente a
carico del client (con i propri limiti di velocita di upload), quindi un file di
grandi dimensioni rischia facilmente di mandare il server in timeout (per
motivi di sicurezza la connessione dopo un certo tempo viene interrotta) e
quindi non farle allegare nulla.
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Conclusione

Grazie per |'attenzione

Riferimenti

Indirizzo web sistema gestionale:

» https://sviluppo.toscana.it/consorzi/
Supporto tecnico:

» Email: supportoconsorzi@sviluppo.toscana.it
Assistenza sui contenuti:

» Email: assistenzaconsorzi@sviluppo.toscana.it

SviluppoToscaﬂ a

30



